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Kedves Sziilok!

Az 6voda és a csalad egylittmiikddése, a deriis, nyugodt, csalddias 1égkor biztositdsa, az 6vodai
nevelési feladatok zavartalan ellatdsa érdekében kérem, hogy az alabb megfogalmazott hazirendet

figyelmesen olvassak végig és a gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasa.

A hazirend hatdlya:

A hazirend teriileti hatalya:

Az intézménybe érkezéstol az dvoda egész teriiletére érvényes (udvar, épiilet).

Tovabba kiterjed az intézmény szervezésében, a nevelési program megvaldsitasahoz kapcsolodo,
6voda épiiletén kiviili rendezvényekre, programokra, kdzlekedésre.

A hazirend személyi hatalya:

Az 6vodas gyermekre, pedagogusokra, egyéb koznevelési foglalkoztatottakra az intézményben
munkat ellatd alkalmazottakra és a gyermekek torvényes képviseldikre. Azon személyekre, akik az
intézménnyel jogviszonyban nem dallnak, de részt vesznek az Ovoda, stb. feladatainak

megvaldsitasaban.

A hazirend idobeli hatalya:

A hatarozatszamon elfogadott és a hatarozatszamon jovahagyott hazirend az
ovoda vezetdjének jovahagyasaval a kihirdetés napjan 1ép hatalyba €s hatarozatlan idére szol.

Ezzel egy id6ben hatalyat veszti a hatarozatszamon elfogadott és a hatérozatszamon
jovahagyott hazirend.

Feliilvizsgalata: Minden nevelési év elején, jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Moédositasa: az 6voda igazgatdjanak hataskore, kezdeményezheti a nevelbtestiilet és a sziildi

kozosség.
1. ALTALANOS INFORMACIOK

Az intézmény neve: Kocsordi Gyongyfiizér Ovoda
Cime: 4751 Kocsord, Arpad utca 57.szam
Telefon, fax: 06 44 310-872
E-mail cim: kocsordigyongyfuzerovoda@gmail.com
Honlapunk cime: www.kocsordigyonygfuzerovoda.hu
Az 6voda fenntartdja: Kocsord Kézség Onkorményzat

Képviseld Testiilete

4751 Kocsord, Szent Istvan utca 13
Az o6voda féréhely szama: 100 16
Az 6voda igazgatoja Jakab Zsuzsa
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| A vezet6 helyettese | Makkai Laszléné

2. AHAZIREND JOGSZABALYI ALAPJA
2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
2023.¢évi LII. térvény a pedagdgusok 1j €letpalyajarol
20/2012. (V111. 31.) EMMI rendelet
229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szo16 torvény végrehajtasarol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

3. KOTELEZO OVODAI NEVELES
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési
¢v kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt. A sziilo - targyév
aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az
évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kiilonos
méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek az otodik életévét betodlti a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a
tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az dévodai foglalkozason valo részvétel
alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell
meghallgatni, csak az ovoda igazgatdja vagy a védénd, tovabba tartds gyogykezelés alatt allo
gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos jardbeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a
szerinti altaldnos fekvdbeteg-szakellatasban részt vevd szakorvos rendelhetd ki. Tartos
gyogykezelés alatt 4llo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benyujthato.

Az eljaras idOtartama 6tven nap.

A kotelez6 6vodai nevelés korai fejlesztésben és gondozasban is teljesithetd.

Az ovodai nevelés 6. melléklet szerinti finanszirozott idokerete magéban foglalja a gyermek
napkozbeni ellatasaval Osszefiiggd feladatokhoz, a teljes Ovodai ¢életet magaban foglalo
foglalkozasokra fordithatd heti 6tven ora iddkeretet. A fenntartd az 6voddban heti tizenegy Oras
idokeretben koteles megszervezni a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd
gyermekek fejlesztd pedagogiai ellatdsat, valamint a sajatos nevelési igényll gyermekek
egészségligyi, pedagogiai célu habilitacios, rehabilitacids foglalkoztatasat

Az 6voda a gyermek haroméves kordtol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a

gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében az iskolai nevelésoktatasra késziti fel. Az
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6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hidnyaban
tartozkodasi hellyel rendelkezd haroméves ¢és anndl idésebb gyermek oOvodai felvételi kérelme
teljesithetd

A hivatal gondoskodik az o6vodai nevelésben részvételre kotelezettek és a tankotelesek
nyilvantartdsarol, a nyilvantartasbol adatot kozol a teriiletileg illetékes kotelezd felvételt biztositd
6vodak, iskolak fenntartéi szamara. A felmentést engedélyezd szerv hivatalbol, valamint a hivatal
jelzése alapjan elrendeli és feliigyeli az oOvodaba jarasi kotelezettség és a tankotelezettség

teljesitését.

4. ANEVELESI EV RENDJE
Az oOvodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes Ovodai €letet magaban foglald
foglalkozasok keretében folyik, oly mdédon, hogy a teljes nyitva tartas ideje alatt a gyermekekkel
minden csoportban 6vodapedagogus foglalkozik, 6vodapedagoégusonként és csoportonként 9sszesen

napi két ora atfedési idovel.

Az 6vodai foglalkozasokat az 6voda helyiségeiben, egyéb, a foglalkozds megtartdsara alkalmas
helyen kell megszervezni. Az 6vodan kiviil akkor szervezhetd foglalkozas, ha a gyermekek,
intézményi felligyelete a kiilsd helyszinen, tovabba az oda- és visszajutds kozben biztositott. Az

ovodan kiviil szervezett foglalkozasrol a sziilt eldzetesen tajékoztatni kell.

Az dvodai nevelési év szeptember 1-t6l a kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

Az 6voda junius 1-t6l julius 31-ig nyari napirend szerint dsszevont csoportokkal miikodik.

Az 6voda nyari zarva tartdsa: augusztus 1-31.

Sziikség esetén a fenntartd engedélyével 4 hétre zarunk be. Ekkor torténik az 6voda sziikség
szerinti feltjitasa, karbantartdsa, valamint a nagytakaritas.

Ebben az idészakban az 6vodai elhelyezést igényld sziil6k gyermekeit a Gyorteleki Napsugar

Ovoda fogadja, és biztositja a napi 6vodai ellatast.

A nyari zaras idétartamarol a sziiloket legkésdbb minden év febr. 15-ig a faligjsagon, a sziiléi

értekezleteken, a zart csoportokban és a honlapunkon www.kocsordigyongyfuzerovoda.hu keresztiil

értesitjik.


http://www.kocsordigyongyfuzerovoda.hu/

A nyitvatartasi id6 meghatarozasaval igazodunk a helyi sajatossagokhoz. Figyelembe vessziik a
szildi igényeket, kiillondsen a HHH gyermekek, tovabba minden dvodai szolgaltatast igénybe vevo
sziilonél.

7% 6raig egy csoportba

Az 6voda hétfotél — péntekig naponta 6%°-17% 6raig tart nyitva. 6%-
gyiilekeznek a gyerekek és délutan 16%°-t01 17% éraig is 6sszevont csoport miikddik.
Nevelésiink eredményessége érdekében kérjiik, hogy 8°%ig hozzak be gyermekiiket.
Az intézmény kapuja biztonsagi okokbodl reggel 8 o6ra 30 perctdl 15 o6ra 30 percig zarva van.

Bejutas csengdvel.

Az tinnepek miatti munkarendben bekdvetkezett valtozasokrol iddben értesitést kapnak a sziilok.
Az 6vodéaban az 6vodai csoportok napirendjét tigy kell kialakitani, hogy a sziil6k a gyermekiiket az

ovodai tevékenység zavarasa nélkiil behozhassak ¢és hazavihessék

Az 6vodaban 5 nap nevelés nélkiili munkanap megtartdsara keriilhet sor, melynek idépontjarol a

zarva tartast megeldzden legalabb 7 nappal tajékoztatjuk a sziiloket.

Az intézmény bemutatkozasat szolgald pedagogiai céli 6vodai nyilt nap tervezett idépontjat az éves
munkaterv a tartalmazza, amelyrdl a tajékoztatast az 6vodaban jol lathatod helyen ki kell fiiggeszteni

a faligjsagon.

5. AZ OVODAI FELVETEL, ATVETEL, OVODAI JOGVISZONY LETESITESE
Az 6vodai nevelés szakasza, amely a gyermek haroméves kordban kezdddik, és addig az idOpontig

tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A gyermek az 6vodaval jogviszonyban all.

A telepiilési onkormanyzat kozzéteszi az ovoda felvételi korzetét, valamint az 6voda nyitva
tartasanak rendjét. Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitel szerlien az

6voda korzetében lakik (a tovabbiakban: kotelezd felvételt biztositd 6voda).

Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A gyermek az dvodai jogviszonyon alapuld jogait
a beiratas napjatol kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly, tovabba az 6voda hazirendje egyes jogok

gyakorlasat az elsé nevelési év megkezdés¢hez kotheti.



Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a €s majus 20-a kozott keriil sor. A fenntartd az 6vodai
beiratkozas idejérdl, az dvodai jogviszony létesitésével Osszefliggd eljarasrol a beiratkozas elsd

hatarnapjat megel6zden legalabb harminc nappal

o kozleményt vagy hirdetményt tesz kdzz¢ a sajat honlapjan,
o kozlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartdsaban mitk6do
6voda honlapjan, ennek hidnyaban a helyben szokdsos médon, valamint
o tajékoztatja az 6voda miitkodésének helye szerinti telepiilési dnkormanyzatot,
amennyiben a fenntartd nem telepiilési onkorményzat.
A fenntartdi kozlemény, hirdetmény tartalmazza
a)az 6vodai felvételrdl, az ovodai jogviszony létesitésérol,
b) az 6vodai beiratkozas idépontjanak meghatarozasarol,
C) a gyermek ovodai beiratasahoz sziikséges kozokiratokrol, dokumentumokrol,
d) az 6vodaztatasi kotelezettség nem teljesitése esetén alkalmazhat6 jogkdvetkezményekrol,
e) az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai felvételérdl, a nevelésiikre
az alapito okiratuk szerint jogosult 6vodakrol és azok elérhetdségérol,
f) az alapito okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytatd 6vodakrol és azok elérhetdségérol,
g) az 6voda felvételi korzetérdl szo616 tajékoztatast,
h)-az 6vodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely legkésobb a
beiratkozasra kiirt utolso hatarnapot kovetd 30. nap, valamint
1) a jogorvoslati eljaras szabalyait.
A hivatal az Nkt. 45. § (8) bekezdése szerinti adatokat a targyév marcius elsejéig kiildi meg a
kotelezo felvételt biztositd 6vodak fenntartdi szdmara. A hivatal aprilis 16-aig értesitést kiild azon

gyermek lakcimére, akiknek a targyévben 6vodaztatéasi kotelezettsége megkezdddik.

A sziil6, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan - az elektronikus elérhetdségének megadasaval - kérte,
elektronikus uton értesitést kap arrol, hogy a gyermeke ovodai felvételt nyert vagy felvétele
elutasitasra keriilt.

A sziilo - a bolcsddei ellatasban részesiilé gyermek kivételével - az 6vodai nevelésben torténd
részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni a telepiilési onkorményzat vagy
a fenntarto altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott idépontban, vagy az
ovodalatogatasi kotelezettség aldl felmentését kérni. A napi négy draban 6vodai nevelésre kotelezett
gyermek sziildje, ha gyermeke az oOvodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a
beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat kovetd tizenot napon beliil irasban értesiteni a hivatalt. A

napi négy 6raban dvodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermek sziildje, ha



gyermeke az ovodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, elézetesen koteles értesiteni az

6voda igazgatdjat.

A kotelez6 6vodai nevelésben valo részvétel alol felmentett, harom éves kort betoltott, valamint az
Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem toltott gyermek sziildje a nevelési év
kozben kérheti felvételét az 6voda vezetdjénél, annak érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az

ovodai foglalkozasokon.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kidllitott személyazonossagot igazold
hatosagi igazolvanyokat, tovabba a sziil6 személyazonossagat igazold hatésagi igazolvanyokat €s

lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanyat.

Beiratkozéaskor a sziiloket tdjékoztatjuk gyermekeik Ovodai csoportba torténd beosztasanak

lehetdségeirdl.

Az 6voda vezetdje
a) az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adoé dontését irasban,
b) a kérelem elutasitasara vonatkozé dontését hatarozati formaban kozli a sziilével.
Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda vezetdje a

dontésrol értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét.

A kijelolt 6voda vezetdje a megkiildott szakértdi vélemény vagy a jarasi hivatal hatarozata alapjan
értesiti a hivatalt, ha a gyermeket az 6voddba nem irattdk be. Az 6vodaba felvett gyermeket az
6voda nyilvantartja. Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartasa az dtado 6voda értesitése

alapjan az atvevd 6voda feladata.

Az Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalmazasaban ¢letvitelszerti ott lakdsnak mindsiil, ha a gyermek a
kotelezd felvételt biztositd dvoda korzetében taldlhatd ingatlant otthondul hasznalja és az ilyen
ingatlan a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsdban a gyermek lakohelyeként
vagy tartozkodasi helyeként az 6vodai beiratkozas elsd hatarnapjat megel6z6 harom hoénapnal
régebb oOta szerepel. Ha ez nem teljesiil, vagy ha barmely koriilmény alapjan arra lehet
kovetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvantartdsban szerepld lakhelyén vagy tartozkodasi helyén nem
¢letvitelszeriien lakik, ugy az 6voda igazgatoja, illetve az Nkt. 49. § (2) bekezdés szerinti esetben az
o6voda igazgatdja vagy a fenntartdo altal szervezett bizottsdg jogosult felszolitani az 6vodaba

jelentkezd gyermek sziil6jét, hogy az életvitelszerti korzetben lakas tényét akként igazolja, hogy a



felszolitas kézhez vételétdl szamitott 15 napon beliil bemutatja a tertiletileg illetékes védondtol
szarmaz0, a védondi ellatas igénybevételét igazold nyilatkozatot.

Ha az 6voda igazgatdja, illetve az altala vagy a fenntartd altal szervezett bizottsag felszolitdsa
ellenére a sziil6 a védéndi nyilatkozatot nem mutatja be, Ugy az dvoda igazgato, illetve az altala
vagy a fenntartdo altal szervezett bizottsdg jogosult az életvitelszerlien korzetben lakast
csaladlatogatas kezdeményezésével ellendrizni. Ha az igazgato, az altala, illetve a fenntart6 altal
szervezett bizottsag altal javasolt legalabb harom idépont koziil a gyermek sziiléje vagy térvényes
képviseldje egy alkalommal sem teszi lehetové a csaladlatogatast, ugy vélelmezni kell, hogy a
gyermek nem életvitelszerlien lakik a kotelezd felvételt biztositdé ovoda korzetében, és ennek
alapjan az 6vodai felvétel megtagadhato.

Az o6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok és az dvodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett - az egyenlé banasmodrodl és az esélyegyenléség eldmozditasarol
sz0l6 2003. évi CXXV. torvény 28. §-dban meghatarozott feltételekkel dsszhangban - az igazgatd
dont.

A sziil6 az ovodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles
beiratni az Onkormdényzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatdrozott

idépontban.

A fenntarto
e dont az dvodaba torténd jelentkezés modjarol, az dvodai felvételi iddpontrdl, az dvoda heti
¢és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasardl,
e meghatdrozza a koznevelési intézmény koltségvetését, tovabba a kérhetd téritési dij
megallapitdsdnak szabalyait, a szocialis alapon adhat6 kedvezmények feltételeit,
e meghatirozza az adott nevelési évben indithatd ovodai csoportok szdmat, az adott évben

szervezhetd csoportok szamat.

6. AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE
A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérdl az 6voda irasban értesiti a hivatalt.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

e a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan,
e a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol

torténo kimaradasara,
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e a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,

e az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.
Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha a nevelési-oktatasi intézmény jogutdd nélkiil megsziinik.
-A bejelentés tudomasulvételének napjan megszinik annak a nem magyar allampolgarsaga
gyermeknek, tanulonak a magyarorszagi nevelési-oktatasi intézménnyel létesitett 6vodai, tanuloi,

kollégiumi tagsagi jogviszonya, aki kiilfoldre vagy sajat orszagaba tavozik.

Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megszinésével egyidejlileg az
6voda nyilvantartasabol tordlni kell.
Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziild

altal bejelentett naptol.

7. AGYERMEK MULASZTASAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK
Az 6vodaba a beiratott gyermek, ha nem vesz részt a foglalkozasokon, tadvolmaradasanak okat a
sziilének igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek a sziil6 irasbeli kérelmére - a hazirendben meghatdrozottak szerint engedélyt kapott a

tavolmaradasra,

A sziil6 legkésdbb a  hianyzast megel6z6 napig eldzetesen azt  irasban  bejelentette  az
intézményvezetdnél. Indoklas nélkiil a sziilé éves szinten /szeptembertdl-juliusig/20 napra kérheti a
gyermeke tavollétét. A sziilonek a 20 nap feletti hianyzast és annak okat legalabb 6t nappal
hamarabb irdsban kell bejelenteni az Ovoda igazgatdja felé. A 20 nap feletti hianyzéast az
intézményvezetd a gyermek érdekét szem elott tartva a hianyzas okanak részletes vizsgalata utan
engedélyezheti csak. Az intézmény vezetdje sziikség esetén irasban kikéri a gyermekjoléti szolgalat

véleményét.

b) a gyermek beteg volt, és azt a hdazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

A beteg gyermek, az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt. Ha a pedagdgus megitélése szerint, ha a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl, vald elkiilonitésérdl, és kiskoru gyermek, esetén a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti
a gyermek, sziileit.

Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos id6tartamat.

Az orvosi igazolasok az intézmény pedagdgusahoz az OVIKRETA feliiletén keresztiil jut el.
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C) a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kételezettségének eleget
tenni.

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

A csaladok tamogatasardl szold 1998. évi LXXXIV. torvény (a tovabbiakban: Cst.) 15. § (1)
bekezdése értelmében amennyiben az 6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett, gyermek az
ovodai nevelésben valo kotelezettségét megszegi igazolatlanul mulaszt, a csaladi potlék
folyositasanak sziineteltetését kell kezdeményezni.

2020. januar 1-jétol a Cst. 15. § (1) bekezdése alapjan a nevelési-oktatasi intézmény vezetdjének
kotelezettsége a csaladi potlék sziineteltetésének kezdeményezése, amennyiben az igazolatlanul
mulasztott foglalkozdsok szdma o&vodai intézményben 20 Ovodai nevelési napot elérte,

kezdeményezi a csalddtamogatési ligyben eljard hatdsagnal az ellatas sziineteltetését.

A csaladi potlék sziineteltetésének kezdeményezését megel6zden az 5 igazolatlan dvodai nevelési
nap hidnyzas utan az intézmény vezetdjének tdjékoztatnia kell a csaladi potlékban részesiild sziilot
ezen tényrdl, illetve arrol, hogy a 20 igazolatlan dvodai nevelési nap mulasztas elérésekor milyen
jogkovetkezményekre szamithat.

A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje tajékoztatasul megkiildi a gyamhatdsag részére is.

Azon gyermekek hidnyzéasa esetén, akik neveldsziildnél vagy gyermekotthonban, vagy szocialis
intézményben helyeztek el, tovabba aki gyermekvédelmi gondoskodas alatt all és javitointézetben
vagy biintetés-végrehajtasi intézetben helyeztek el, a csaladi potlek sziineteltetése iranti kérelmet

mell6zni kell.

Ideiglenes 6vodai elhelyezés

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 49. § (2a) Ha a gyermek, a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szoldo 1997. ¢évi XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) alapjan.
Kriziskdzpontban vagy titkos menedékhazban keriil elhelyezésre, az elhelyezés idOtartamara a
kriziskozpont vagy a titkos menedékhaz székhelyén 1évd, ennek hianyadban a székhelyhez
legkozelebbi teleplilésen 1évd, a gyermek neveléséhez, megfeleld tipusi nevelési-oktatasi
intézmény (a tovabbiakban: fogadd intézmény) — a kriziskdzponti vagy a titkos menedékhazban
torténd elhelyezést koordinald intézet kezdeményezése alapjan — a gyermeknek, a kriziskdzponti
vagy a titkos menedékhazban torténd elhelyezése iddtartamara ideiglenes ovodai elhelyezést

biztosit.
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A kriziskdzpontban vagy a titkos menedékhazban torténd elhelyezés tényérdl a kriziskdzponti
elhelyezést koordindld intézet haladéktalanul tajékoztatja azt a nevelési-oktatdsi intézményt,

amellyel a gyermek 6vodai nevelési, jogviszonyban 4ll..

Az ideiglenes 6vodai jogviszony megsziintetésének idopontjaban a megsziint jogviszony tényérdl és
iddtartamarol, a gyermek, a tanul6 igazolt és igazolatlan hidnyzasardl a fogado intézmény, igazolast

allit ki.

8. AGYERMEKEK KOTELESSEGEI és JOGAI GYAKORLASANAK MODJAI
Az 6voda a gyermekkel kapcsolatos dontéseit - jogszabalyban meghatdrozott esetben és forméban -
irasban kozli a sziildvel.
Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa ellen a sziil6 - a kozléstol, ennek
hidnyaban a tudomadsara jutasatdl szamitott tizenot napon beliil - a gyermek, érdekében eljarast
indithat.
A gyermeknek joga, hogy,

o képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és oktatdsban
részesiiljon, képességeit figyelembe véve - az e torvény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott
jogat szabadon érvényesitve —

o a nevelési és a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kdrnyezetben
neveljék €s oktassdk, ovodai €letrendjét, pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével,
sportoldsi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen
alakitsak ki,

o nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon,

o egyhdzi kdznevelési intézményben vagy magan koznevelési intézményben vegye igénybe
az 6vodai, tovabba hogy az allami vagy telepiilési 6nkormanyzati fenntartasii nevelési-
oktatasi intézményben fakultativ hitoktatdsban, hit- és erkolcstanoktatasban vegyen részt,

o személyiségi jogait, igy kiillondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi €lethez €s maganélethez vald jogat a
nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e jogdnak gyakorldsa azonban nem
korlatozhat méasokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a
sajat €s tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét,
valamint a miivelédéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését,

fenntartasat,
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o allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban - kiilonleges
gondozasban, rehabilitacios céli ellatasban - részesiiljon, ¢és életkoratol fiiggetleniil a
pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

o az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

o agyermek, tanuld joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csalddja anyagi helyzetétol
fliggden, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy
kedvezményes étkezésben részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az
e torvényben meghatarozott, a gyermekeket terhelé koltségek megfizetése alol, vagy
engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo

fizetésre.

9. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

A gyermekek jutalmazasanal az egyenlé banasmod elvének figyelembevételével jarunk el.
A jutalmazdsndl a pedagdgus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlodésének tlitemét, egyéni
képességeit!
A jutalmazas, a jo teljesitményt kovetd visszajelzés!
A visszajelzés fajtai pl. dicséret, simogatéas, pozitiv kiemelés a csoport eldtt, biiszkeség tabla,
megtapsolas, jutalom megbizatas
A jutalmazas édességgel, mas targyakkal nem etikus.
Ha az 6vodas gyerek magatartdsa nem megfeleld, akkor is érvekkel aldtdmasztva meggydzden
beszélgessiink el vele.
A gyerekek személyiségjogat minden koriilmény kozott tiszteletben kell tartani.
Tilos a hatranyos megkiilonboztetés barmilyen okbdl.
Nem lehet a gyermeket

o testileg fenyiteni

o lelkileg félelemben tartani,

o kiszolgaltatottsagukkal visszaélni.

o agyermekekre ételt raerdltetni vagy azt biintetésbdl toliikk megvonni,

o a gyermekeket a levegdztetésbdl kihagyni,

o a csoporttol elkiiloniteni.

10. ATANKOTELEZETTSEG MEGALLAPITASA

Ovoda- iskola dtmenet

Az 6voda és az iskola kozotti atmenet zokkendmentes biztositasa érdekében a gyermekek a
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tankoteles korukat megel6z6 nevelési évben a késdbbi eredményes iskolai elérehaladashoz fontos
képességeik és készségeik fejlesztése érdekében az dvodai csoportokban naponta sszesen 45
perces idokeretben, a feladatra differencialt, a gyermek egyéni terhelhetdségéhez igazodd —
amennyiben az infrastrukturalis adottsagok lehetévé teszik, kiilon térben szervezett — iskola-

elokészitd fejleszté pedagogiai tevékenységben vesznek részt a gyermekek.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocialis €s testi

fejlettségének allapota elérje az iskolaba 1épéshez sziikséges szintet.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé
valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan kezdddik. A sziilé kérelmére a
felmentést engedélyezd szerv dontése alapjdn a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben vehet részt. Sziildi kérelem hidnyaban a gyermek tankotelezettsége megkezdésének
halasztdsat a gyamhatdsag is kezdeményezheti. A sziild, a gydmhatosag a kérelmét legkésdbb az
iskolakezdés évének januar 18-aig nyljthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Az eljaras
igyintézési hatarideje Otven nap. A sziild kérelme alatdmasztisara kérelméhez csatolhatja a
gyermek fejlettségét aldtdmasztd Ovodai dokumentumokat is. Ha az eljardsban szakértét kell
meghallgatni, akkor csak szakértoi bizottsag rendelhetd ki. Ha a szakértdi bizottsag a sziilo1 kérelem
benyujtasara nyitva allo hataridd eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskolaba
1épéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére
engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését. A
birosag eljarasara alkalmazni kell a (6b)-(6f) bekezdésében foglaltakat.

Ha a felmentést engedélyezd szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben valo részvételét, vagy a szakértdi bizottsdg azért javasolja a tankdGtelezettség
megkezdése aloli felmentésre irdnyuld kérelem benytjtasara nyitva allé hatarido elétt a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vald részvételét, mert a gyermek sajatos nevelési
igényl, vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd, akkor a gyermek szdméara az
ovoda a szakértdi bizottsdg altal javasolt fejlesztéseken tul, a tankotelezettség teljesitésének
megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és szocidlis érettség elérésére iranyuld, az dvodai

nevelés idokeretébe agyazott célzott foglalkozasokat biztosit.

Ha a tartos gyogykezelés alatt allo gyermeket az Nkt. 8. § (2) bekezdésében meghatarozottak szerint
a felmentést engedélyezd szerv az dvodai foglalkozason vald részvétel alol felmentette, az 6voda a
sziil6 részére tanacsadast, konzultacidt biztosit, tovabba terdpias vagy mas kezelés sziikségessége

esetén tovabbirdnyit a pedagogiai szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztositd intézményhez.
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A felmentést engedélyezd szerv hivatalbol, valamint a hivatal jelzése alapjan elrendeli és felligyeli:
az 6vodaba jarasi kotelezettség és a tankotelezettség teljesitését, a szakértdi vizsgalatokon valo
megjelenést

A gyermek, tanuld lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes koznevelési
feladatot ellatd hatosag ellatja az oOvodakdteles gyermek és a tankoteles tanuld igazolatlan
mulasztasa esetén torvény vagy kormanyrendelet altal feladat- és hataskorébe utalt feladatokat.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocialis és testi

fejlettségének allapota elérje az iskolaba 1épéshez sziikséges szintet.

11. ETKEZTETES

Az 6vodaban a napi harom alkalommal torténd étkezést biztositjuk.
Nem etikus, TILOS a tobbi gyermekkel szemben és az 6voda tisztan tartasat is zavarja, ha a
gyermek az 6voda teriiletén otthonrol hozott élelmiszert, édességet fogyaszt, nassol.
Gylimolcsot, zoldséget szivesen és koszonettel fogadunk a csoportok részére — a gyermekek vitamin
sziikségletének kiegészitésére.
A téritési dijat az 6vodatitkarnal kell befizetni minden hé 10- ig.
Hianyzas esetén az étkezés lemondhat6 eldtte vald nap 14 6réig, telefonon vagy személyesen, ami a
kovetkezd befizetéskor irhato jova.
A szocialis tdmogatdsok megéllapitasahoz a sziild koteles a hatranyos helyzetii, halmozottan
hatranyos helyzetli gyermekek, gyermekvédelmi statuszat igazold jegyzoi hatarozatokat bemutatni
¢és behozni az intézménybe, azt dtadni az intézmény vezetdjének.
Fontos a sziild1 nyilatkozatok megléte €s érvényessége.
Ingyenes étkezés
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol jogszabaly alapjan:
151. § (5) A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként
kell biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés)
a) a 6vodai nevelésben részesiiléo gyermek utan, ha

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

e tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban ¢él, amelyben tartésan beteg vagy

fogyatékos gyermeket nevelnek,
e olyan csaladban ¢l, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
e olyan csaladban ¢l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore jut6é havi jovedelem
O0sszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,

munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett Gsszegének 130%-at,

16



vagy

e nevelésbe vették;
Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fenndllasadt a személyes
gondoskodast nyujto gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és
az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrdl sz6l6 kormanyrendeletben foglaltak szerint kell
igazolni.
A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe.
A gyermek lakohelye szerint illetékes dnkormanyzat, illetve - ha a gyermek nem allami fenntartast
nevelési intézményben részestil étkezésben - a nevelési intézmény vezetdje - a nem allami fenntartd
altal megallapitott szabalyok keretei kozott - a gyermek egyéni rdszorultsiga alapjan tovabbi
gyermekenkénti kedvezményt allapithat meg.
A normativ kedvezmény megallapitdsdhoz kdzos haztartasban €loként kell figyelembe venni
a) a tizennyolc éven aluli,
b) a huszonot évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben nappali rendszer(i oktatasban részt vevo
vagy felsdoktatasi intézményben nappali képzésben tanuld, és
c) életkortol filiggetleniil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermeket, kivéve a
nevel6sziilénél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermeket, valamint a neveldsziilonél elhelyezett
nevelésbe vett gyermeket és utdgondozoi ellatdsban részesiild fiatal felnottet.
Az (5) bekezdés a) pont ad) alpontjaban meghatarozott Osszeg szamitasanal - a kérelem
benyujtasanak idOpontjaban - kozos haztartdsban ¢l6 csalddtagként kell figyelembe venni az egy
lakasban egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezd
a) sziilot, a sziild hazastarsat vagy élettarsat,
b) (10) bekezdés szerinti gyermeket,
C) az a) és b) pontba nem tartozd, a Ptk. csaladjogra iranyadd szabalyai alapjan a sziild vagy
hazastarsa 4ltal eltartott rokont.
A csaladbafogadd gyam a sajat és a gyamsaga alatt all6 gyermek tekintetében is kérheti az ingyenes
vagy kedvezményes étkezésre valod jogosultsag megéllapitasat, ha az (5) vagy (5a) bekezdésben
meghatarozott feltételek valamelyik gyermek tekintetében fennallnak. Az (5) bekezdés a) pont
ac) alpontja és az (5a) bekezdés b) pontja szerinti esetben a csaladbafogadd gyam sajat
gyermekeinek és a gyamsaga alatt all6 gyermekeknek a szamat ossze kell adni. A (10a) bekezdés

alkalmazasédban sziil6 alatt a csaladbafogad6 gyamot is érteni kell.

Az emberi er6forrasok minisztere 38/2021. (IX. 1.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozé

taplalkozas-egészségligyi eldirasokrol szolo 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet modositasa
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lehetéséget ad arra, hogy a diétas étrendet a sziild is biztositsa, bevihesse vagy rendelhessen a

gyermeke szamadra ilyen ételt.

Amennyiben kozétkeztetés keretében nm biztosithaté a gyermek diétas étkezése, a sziild, mas
torvényes képviseld irasbeli nyilatkozata alapjan, a gyermek altal bevitt, vagy a sziild, mas
torvényes képviseld altal az intézménybe rendelt étel az intézményben torténd elfogyasztdsanak
lehetové tételével biztosithatd. Ennek érdekében az dvoda vezetdje koteles biztositani a hiités, a
melegités, ¢és fogyasztas megfeleld feltételeit a hatalyos jogszabalyok ¢€s szakmai eldirasok

betartasaval.

12. RUHAZAT
A gyermek Oltozkodése, ruhazatinak biztositdsa a sziilok feladata, oly modon, hogy az, az
egészségiigyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

Unnepélyek alkalmaval a gyermekek ruhdzata legyen az alkalomhoz ill§.

13. OVO-VEDO ELOIRASOK
Arra neveljik gyermekeinket, hogy ha valami torténik veliik, azonnal jelezzék az

o6vodapedagogusnak vagy a kozeliikkben 1évo felndttnek.

Az ovoda épiiletét csak a sziildvel egyiitt szabad elhagyni és eldtte be kell jelenteni a gyermek
feliigyeletét ellatdo 6vodapedagdgusnak. A gyermek csak a sziilé személyes vagy irasbeli kérésére
az ovodapedagogus vagy az igazgat6 engedélyével hagyhatja el az dvoda épiiletét. Sziili kérés
hianyaban az 6voda elhagyasat senki nem engedélyezheti. A sziild koteles irdsban bejelenteni, hogy
gyermekek kisérével vagy egyediill érkezik vagy tavozik az o6vodabol. Ugyandgy irasos
nyilatkozatra van sziikség, ha a gyermeket nem a sziilo vagy a torvényes képvisel6 viszi haza.
A sziil6 irasbeli kérelme sziikséges ahhoz is, hogy a gyermek az 6vodabol egyediil mehessen haza.
Az irasbeli nyilatkozatot a csoportvezetd 6vondknek kell leadni.

A gyereket 6vodaba érkezéskor a sziild minden esetben személyesen adja at, egyébként, ha a
gyermek valamilyen okndl fogva nem megy be a csoportba, az 6vond nem tud a gyermek
jelenlétérdl, igy a feleldsséget sem vallalhat érte. Az 6voddba a sziilével, ismerdssel érkezd
gyermekért az a felndtt sziild, ismerds a felelds, akivel a gyermek érkezett. Itt 1étével nem

zavarhatja az 6voda életét.
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Tavozaskor, koszonés utan atadott gyermekért a sziild felel, kérjiik, ezt kdvetden az 6voda teriiletét
elhagyni sziveskedjenek.

Valofélben 1évo sziilok esetén csak a birdi itélet szerint megallapitott, a sziilo1 feliigyeletet gyakorlo
sziild viheti el a gyermeket. Vita esetén a gyermek lathatasat az ovodan kiviil a csaladban kell
megoldani.

A sziilok altal hasznalhato helyiségek az 6vodaban: folyoso, gyermekoltozo.

Intézményi védo, 6vo eldirasok, amelyeket a gyermekeknek az 6vodaban be kell tartaniuk: Az
o6voda bejarati ajtajat, az utcai kisajtokat az 6vodaba lépést kovetden be kell csukni. Az 6voda

épiiletében a folyoson futva kozlekedni tilos!

Csuszos, saros idoben minden esetben az 6vodaba belépés eldtt a cipd talpat le kell tordlni a
labtorlon.

Az oOvoda csoportszobai és udvari jatékait az oOvodapedagdgus altal ismertetett szabalyok
betartasaval kell hasznalni.

Az 6vodaba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagdgusnak.

Az 6voda helyiségeit az 6vodapedagogus altal ismertetett szabalyok betartasaval lehet hasznalni.

/Sajat szabalyaink kiilon dokumentumban megtalalhat6/

Az 6vodapedagogus— védod, ovo eldirasok figyelembevételével viheti be az 6vodai foglalkozasokra
az altala készitett, hasznalt pedagodgiai eszkozoket. A gyermekek, tanulok részére vasarolt

eszkozoknek és felszereléseknek igazodniuk kell a gyermekek, tanulok testméretéhez.

14. SZULOK AZ OVODABAN

A sziil6 kotelessége, hogy

e Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi ¢és erkolesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhatd segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését, tanulmanyi elémenetelét,

e Biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben vald részvételét, tovabba tankdtelezettségének
teljesitését,

e Tiszteletben tartsa az Ovoda vezetdi, pedagdégusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és

jogait, tiszteletet tantisitson irdntuk.
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e A sziild gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének megfeleloen, sajat vallasi,
vilagnézeti meggy6zO0désére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat
6vodat.

e A sziilo kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon
valo részvételét. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a
kormanyhivatal kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

A sziil0 joga:

e A sziil6t megilleti a nevelési — oktatasi intézmény szabad valasztasanak joga.

o gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl, tanulményi eldémenetelérdl rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

e kezdeményezze sziil6i szervezet, 6vodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék létrehozasat, és
annak munkdjaban, tovabba a sziiléi képviselok megvalasztasdban mint valaszté és mint
megvalaszthatd személy részt vegyen,

e A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben a Sziil6i Szervezet képviseldje
tajékoztatast kérhet az dvoda vezetdjétdl

e Cselekvben tamogassak az 6vodat a nevelési feladatainak ellatasaban.

o frasbeli javaslatat a nevelési intézmény vezetdje, a nevelOtestiilet, az Ovodaszék, a
pedagdgus megvizsgdlja, €s arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon belill az
6vodaszeéktdl, legkésobb a tizendtodik napot kdvetd elso iilésen érdemi valaszt kapjon,

e A nevelési intézmény vezetdje vagy a pedagodgus hozzajarulasaval részt vegyen a
tevékenységekben
Személyesen vagy képviseldi Gtjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen
az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

e Az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

e A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgélat
intézményét.

e A sziild joga kiilondsen, hogy megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagdgiai
programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

e A sziildnek joga, hogy - az Eurdpai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo — és 2018.

majus 25. napjatol alkalmazand6 — (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR
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rendelet), intézményre, sziilére, gyermekre vonatkozéan megismerje. Az Ovodéaban
adatkezelést végz0 igazgatonak, vagy az altala irdsban megbizott személynek az
adatfelvételkor tajékoztatni kell a sziilét arrol, hogy az adatszolgaltatds kotelezd vagy
onkéntes. A kotelezd adatszolgaltatas esetében kozdlni kell az alapul szolgdlo jogszabalyt.
Az Onkéntes adatszolgaltatisnal fel kell hivni a szilé figyelmét arra, hogy az
adatszolgaltatasban vald részvétel nem kotelezd. A gyermek sziilgjével minden, a
gyermekével Osszefiiggd adat kozolhetd, kivéve, ha az adat kozlése stlyosan sértené a
gyermek testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodését.

e megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében

e megtegyen minden tdle elvarhatdt gyermeke fejlodéséért

e rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 6vodapedagdgusokkal

o closegitse gyermekének a kozdsségbe torténd beilleszkedését, az ovoda rendjének, a
kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat

e hogy megtartsa az 6voda helységei és az 6vodahoz tartozo6 teriiletek hasznalati rendjét

e crkolcsi és anyagi feleldsséggel tartozik az dvodéban okozott karért

e tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi jogait és méltosagat.

Minden gyermeket a szeretet, védelem ¢€s jogainak betartasa illeti meg, amelyet egy sziild sem

sérthet meg!

Egyéb tudnivalok:

Kérjiik a sziilét, hogy lakascimét, valamint telefonszdmat, annak valtozasait sziveskedjen
bejelenteni a csoportos 6vondnek.

Az dvodaba jaro gyermekeket, arra neveljiik, hogy tanuljak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakoskodassal oldjak meg. Ezen
torekvésiink sikerének érdekében kérjiik, hogy otthon is erdsitsék gyermekeikben ezeket az
alapelveket. Kérjiik, ne tegyenek a gyermekek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok
gyermekére, annak szdrmazisara, az Ovodara, az ott dolgozo felndttekre, és ne biztassak
gyermekiiket verekedésre, még ha el6zé nap On gyermekét is érte esetleg sérelem.

Kérjiik, hogy a csoportszobdba utcai cipdvel higiéniai szempontok miatt a kedves sziilok ne
lépjenek be, és betegen ne tartozkodjanak a csoportszobaban. Ugyeljenek a tisztasagra.

Az d6voda teriiletére allatokat / kutyat/, behozni babakocsikat tarolni nem lehet!

Kérjiik Onoket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre az 6vonét
munkdja kézben hosszabb idére ne vonjak el a gyermekcsoporttol, mert balesetet idézhet eld és

zavarhatja a nevelés, oktatas folyamatat.
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Ovjék, becsiiltessék meg a gyermekekkel az 6voda tulajdonat képezd targyakat, eszkozoket.

Az 6voda udvaran 1év6 eszkdzoket — 6vondi feliigyelet mellett — csak az 6vodaba jard gyermekek
hasznalhatjak.

Hangoskodas, durva szavak hasznalat az 6voda teriiletén nem engedhetdé meg. Azon sziilok, akik
rendszeresen, vagy sulyosan megsértik az 6voda hazirendjét, gatoljak a zavartalan miikodését,

eltilthatok az 6vodaba valo belépéstol, tartozkodastol.

Intézménylinkben gyogyszert vagy egyéb készitményt nem szedhetnek a gyerekek. A gyermeknek
gyogyszert €s egyéb gyogyszertari készitményt az 6voda dolgozoi nem adhatnak be, kivéve, ha a

gyermek specialis ellatasra szorul (Pl. asztma, allergia, cukorbetegség).

Ebben az esetben az szakorvosi igazolas mellett a sziild kiilon irasbeli kérelme alapjan torténhet a
gyogyszerezés akként, hogy az dvodapedagogus csak cimkével ellatott gyogyszeres dobozt, liveget,
flakont stb. vehet at a sziil6t6l, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi

utmutatonak, datumnak €és a sziil6 alairasanak.

Fert6z0 betegség esetén az ovodat azonnal értesiteni sziikséges, mivel a tovabbi megbetegedések
elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditanunk a fertdtlenitésre, tisztasagra.
Az ovodapedagdgusnak a sziild megérkezeéséig gondoskodnia kell lazanak csillapitasarol, ha

sziikséges orvosi ellatasarol.

Az 6vodaban torténd baleset esetén a gyermeket elsdsegélyben részesitjiik. Ha gy itéljiik meg,
hogy tovabbi orvosi ellatasra van sziiksége — a sziilok értesitése utan — a megfeleld szakrendelobe
vissziik el 6t, orvosi kezelésérdl a sziilé dont. A baleseti jegyzokonyvet az intézmény vezetdje €s a
csoport Ovondje késziti el, majd meg kell kiildeni a jogszabalyban rogzitetteknek. (pl.
korményhivatal, munkavédelmi feliigyeletnek, fenntartonak, a sziilének, és 1 példanyt irattarba kell

helyezni.)

A gyermekek védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség, megeldzése €s megsziintetése érdekében

az ovoda egyiittmilkodik a Gyermekjoléti Szolgalattal, ill. egyéb szakszolgélatokkal.

Ha tobbszor eldfordul és figyelmeztetés ellenére is zaras utdn jonnek a gyermekért, akkor
megtessziik a sziikséges gyermekvédelmi intézkedéseket. A nyitvatartasi idén tul, az 6vodéaban
maradt gyermekek elhelyezése:

o A sziild (gondviseld) koteles gyermekét az dvoda nyitva tartasi idején beliil, legkésobb a

zéaras kezdetének idépontjaig elvinni.
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o Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladoan, - egy oOra idOtartamig, - a gyermek feliigyeletét
az 6vodaban 6vodapedagogus €s dajka egyiittesen biztositja.

o Amennyiben a sziil6t (gondvisel6t) az 6voda dolgozoja telefonon nem éri el és a sziild
(gondviseld), barmilyen okbol nem viszi el gyermekét, a gyermek feliigyeletét biztositd
6vodapedagogus, az illetékes Renddérkapitanysag ligyeletét értesiti.

Tilos a dohanyzas és az alkoholfogyasztds az intézményben, valamint az intézményen kivil a
gyermekek részére szervezett rendezvényeken.

Az intézményben, valamint az intézményen kiviil a gyermekek részére szervezett rendezvényeken a
népegészségiigyi termékadorol szol6 2011. évi CIII. torvény hatalya ala tartozo, tovabba alkohol- és

dohénytermék nem 4rusithato.

Férumok:
o Sziil6i értekezlet, sziildi beszélgetések, (a csoport életével kapcsolatos megbeszélések)
o Sziil6i szervezet — képviselet megbeszélései
o Fogadora 6vodapedagogus tdjékoztatasa a gyermek egyéni fejlettségérol
o Kozo6s rendezvények elékészitése, lebonyolitasa,
o Munkadélutanok,
o Az 6vodapedagdgussal vagy vezetdvel torténd rovid esetenkénti megbeszélések,

A faligjsag kozos hasznélata is az informaciok atadasat segitik.

Panaszkezelés

Cél: a gyermekeket érintd problémakat, vitdkat a legkorabbi idépontban, a legmegfelelébb szinten
lehessen feloldani vagy megoldani
A folyamat leirasa
o A panaszos problémajaval a csoportvezeté 6vonéhoz fordul.
o A csoportvezetd 6vond aznap vagy masnap megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben
az nem jogos, akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.
o Jogos panasz esetén az 6vond egyeztet az €rintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a probléma
megnyugtatoan lezarul.
o Abban az esetben, ha az 6vond nem tudja megoldani a problémat, kdzvetiti a panaszt
azonnal az igazgato felé.
o Az egyeztetést, megallapodast a panaszos ¢s az érintettek szoban vagy irdsban rogzitik és
elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.
Ha a probléma ezek utan is fenndll, a panaszos a probléméjaval fordulhat a fenntarto felé.

A folyamat gazdaja az intézményvezetd, aki a nevelési év végén ellendrzi a panaszkezelés
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folyamatat, O0sszegzi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a korrekciot az adott 1épésnél, €s

elkésziti a beszdmoldjat az éves értékeléshez.

15. FOGADO ORAK RENDJE
Az O6vodaban dolgoz6é 6vodapedagogusok a sziildvel tortént elére egyeztetett idOpontban —
nyitvatartasi idon beliil - barmikor, de legalabb havonta egy alkalommal fogadoorat tartanak,
kivételt képez, ha az adott honapban az Ovodai csoport, sziiloi értekezletet tart. A fogadodra

idépontjat a sziilok szamara jol lathatd helyen ki kell fiiggeszteni az évoda épiiletében..

16. RENDKIVULI ESEMENY ESETEN —covid-SZUKSEGES TEENDOK, INTEZKEDESEK

Az Emberi Erdforrasok Minisztériuma az Operativ Torzzsel, a Belligyminisztériummal ¢és a
Nemzeti  Népegészségiigyi Kozponttal egylittmikodve  Osszedllitott  intézkedési  terv
figyelembevételével — elkészitett Kocsordi  Gyonygfiizér Ovoda Intézkedési  tervében

megfogalmazottak érvényesek a mindenkori jogszabalynak megfelelden.

17. EGYEB, AZ INTEZMENY BIZTONSAGAT GARANTALO SZABALYOK
Az dvoda bejarati ajtaja 830-t61 15.%-ig zarva van, melyet sziikség esetén csengetésre nyitunk ki.
Ugynokok, idegenek csak a vezetd vagy a vezetd helyettes engedélyével fejthetik ki

tevékenységiiket az e célra kijeldlt helyen.

16.1. Otthonrdl behozott targyak, jatékok szabalyozasa
Kérjik a szilét, gy6zédjon meg arrol, hogy gyermekénél nincs-e balesetveszélyes targy (pl.:
zsebkés, koromollo stb.) A gyermekek a csoportot vezeté ovodapedagogussal torténd egyeztetést
kovetden az 6vodai pihenéshez, vagy jatékhoz behozhatjak jatékukat, ha annak hasznalata sem
egészségligyl sem baleseti szempontbdl veszélyt nem jelent.
Ne hozzanak be az 6vodaba ¢lelmiszert, pénzt, balesetet eléidézo targyakat.
Az 6vodéba hozott illetve hagyott targyakért, ¢kszerekért, jatékokért felelosséget nem vallalunk.
Ha az eldirt szabalyokat a sziilok megszegik, a bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény

nem felel.

16.2. A reklam jellegii anyagok elhelyezése
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A vezetd engedély megkérése utan, csakis az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikddésével

kapcsolatos, reklamszovegek, anyagok keriilhetnek ki a hirdetd tablara.

18. A MOBILTELEFON ES EGYEB DIGITALIS, INFOKOMMUNIKACIOS ESZKOZ
HASZNALATANAK SZABALYAI

Az intézményi vonalas telefon kivételes, siirgds esetben hasznalhatdo magancélra.
A dolgozd a mobil telefonjat a teljes munka idejében, néma allapotban tarthatja maganal és csak
kivételes, siirgds esetben hasznélhatja.

A pedagbégus, a dajka a gyermekek koézott munka idejében mobiltelefonjait magancélu

beszélgetésre sem a csoportszobaban sem az udvaron nem hasznalhatja

Az eszk6z0ok jelen vannak mindannyiunk életében. Nem valasztani kell, hogy hasznaljuk-e vagy
sem, hanem megismerni, megtanulni hasznalatukat. Integralni a neveldmunkéba ugy, hogy ne
szoritsdk ki az interperszonalitdsra épiild helyzeteinket.

Az IKT-eszk6zok hatdssal vannak a megismerési folyamatokra:
e megmozgatjak a gyermeki érzékelés kulonbdz6 csatornait,
e az élmény intenzitasat is fokozhatjak,
o er@sithetik a motivaciot,
e Dbiztosithatjak az érdeklédés, a figyelem fenntartasat,

e gyors és pontos valaszreakciokat adhatnak.

19. AZ OVODAS GYERMEK FEJLODESENEK FIGYELEMMEL KiSERESEVEL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

Az ovoda az 6vodas gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti €s irasban rogziti. Az

o6vodas gyermek fejlodésérdl a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell.

Ha a gyermeket neveld 6vodapedagogus a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének

elérése érdekében indokoltnak tartja, az dvoda vezetdje tajékoztatja a sziilot az Nkt. 72. § (1)

bekezdés a) pontjaban foglalt kotelességekrol, tovabba a kotelességek nem megfeleld teljesitésébol

ered6 kovetkezményekrol, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében foglalt jogokrol.

Amennyiben a sziild az 6voda dontésében foglaltaknak onként nem tesz eleget, az dvoda vezetdje

az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan a sziil6i egyet

nem értést aldtdmasztd nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye szerint illetékes
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korményhivatalt.
Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgasfejlodésének eredményét — sziikség
szerint, de legalabb félévenként — rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlodését szolgald

intézkedéseket, megallapitdsokat, javaslatokat

20. OVODANK INTEGRACIOS NEVELESE -FEJLESZTO PROGRAM -

Alapit6 okiratunk tartalmazza az integralt nevelés biztositasat. A gyermekek ¢€s sziilok lelkiismereti,
vilagnézeti, politikai meggy0zO0dését tiszteletben tartjuk, nem érheti Oket hatranyos
megkiilonboztetés.
Célunk:
Az esélyteremtést tdmogato 1épések, szolgaltatdsok megvalositdsaval a hatranyos helyzetli gyerekek
hatranyainak kompenzaldsa érdekében, az esélyegyenldség eldmozditdsa az intézmény minden
tevékenysége soran:

o a beiratkozasnal, csoportba sorolasnal

o a gyerekek egyéni fejlesztésében

o azismeretkdzvetités gyakorlataban

o az 6vodai programok kivalasztdsaban, alkalmazéasaban ¢€s fejlesztésében

o az iskolai tovabbhaladas eldkészitésében

o a humaneréforras-fejlesztésben, pedagdgusok szakmai tovabbképzésében

o a partnerség-épitésben €s kapcsolattartasban a sziilokkel, segitdkkel,

o aszakmai és tarsadalmi kornyezettel
A fejleszto program az 6vodapedagdgusok altal valosul meg.
Az 6vodai fejlesztdprogram keretében — a gyermek igényéhez igazodva — oldja meg az 6voda:

e a gyermek fejlettségével kapcsolatos pedagogiai feladatokat,

e aszocialis hatranyok enyhitését segit pedagogiai tevékenységet,

e az egyiittmikodések kialakitdsat azokkal a szolgdlatokkal, melyek a gyermekek ovodai

nevelése soran a sziiloket timogatjak, illetve a gyermekeknek szolgaltatasokat biztositanak.

A kapcsolattartas formai:
o munkacsoport megbeszélések
o hospitalasok, tapasztalatcserék

o esetmegbeszélések

21. SZOLGALTATASAINK
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Ingyenesen igénybe veheto szolgaltatasok
o a gyerekek dvodai nevelése, a gyerekek napkozbeni ellatasa
o oOvodai foglalkozasok
o logopédiai, pszichologiai foglalkozasok,
o fejlesztd, felzarkoztato foglalkozas
o sajatos nevelési igényli gyermekek felzarkodztato foglalkozésai
o a gyerekek rendszeres egészségiigyi feliigyelete, orvosi vizsgalata
o oOvodai szocialis segitd tevékenysége
o az dvoda létesitményeinek és eszkdzeinek hasznélata a fenti szolgaltatasok igénybevételéhez
o a fenntart6 altal biztositott és finanszirozott programok
Térités ellenében igénybe vehet6 szolgaltatasaink:
Nevelési évenként, a sziilok igényei szerint szervezziik a kiillonbozd szolgaltatasokat.
Megszervezésében kiemelt szempont, hogy szakszeri legyen, vegye figyelembe az 6vodaskori
sajatossagokat, a napirendbe Ugy épiiljon be, hogy ne terhelje til a gyermekeket. A

csoportnaploban aldirasaval igazolja a sziil6 gyermekek részvételét a téritéses szolgaltatasokban.

22. HIT ES VALLASOKTATAS BIZTOSITASA
Az Ovoda biztositja a sziild kérése alapjan a gyermek szamara a torténelmi egyhazak altal
szervezett fakultativ hit-és vallasoktatast.
Ehhez sziikséges az 6voda és az egyhdz kozott 1étrejott egylittmiikddési megallapodas, az egyhdz
altal biztositott hitoktato.
o Az o6vodaval kotott megallapodas alapjan a hitoktatds nem zavarhatja az 6vodai életet, a
nevelés folyamatat.
o Az 6voda biztositja a tevékenységhez sziikséges feltételeket.
o Az dvodaban, tiszteletben kell tartani a gyermekek, sziilok, alkalmazottak lelkiismereti €s
vallasszabadsagat.
o A hit és vallasoktatas idejének és helyének meghatarozasahoz irasban ki kell kérni a sziildi
szervezet véleményét.
A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje:
A torténelmi egyhazak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsé hetében keriil
sor a sziil6i igények irasbeli megkérésére, melynek meg kell felelni a GDPR szabdalyainak.
Az igényeket az 6vodavezetd vagy helyettese Osszesiti €s tovabbitja az egyhaz képviseldjének, aki a
vezetdvel tortént egyeztetés utdn a kialakitott szervezeti rendnek megfeleléen, kezdi meg

tevékenységét az intézményben.
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Az altaluk tartott foglalkozésok, napirendbe épitve, elkiiloniilten az o6vodai foglalkozasoktol

keriilnek megvalositasra.

23. OVODAI DOKUMENTUMOKROL VALO TAJEKOZODAS MODJA

Hivatalos tigyek intézése az igazgatoi szobaban torténik.
Ovoda igazgatéjanak fogadoodraja: minden hétfén 8.00-10.00 oraig.
A sziilok — tajékozodas céljabol:

o Az Ovoda Pedagogiai Programja,

o Szervezeti és Miikddési Szabalyzata,

o Hazirend,
A nagy folyoson megtekinthetdk.
A dokumentumokrol a sziilok az igazgatotol vagy a helyettesétdl kérhetnek szobeli tajékoztatast. A
sziilovel torténd elézetes megallapodas alapjan a tajékoztatas lehetséges.

A dokumentumok az intézmény honlapjan: www.kocsordigyongyfuzerovoda.hu megtekinthetd

24. AHAZIREND NYILVANOSSAGA
A hazirend nyilvanos, valamennyi sziil6 (érdekelt) az 6vodaban a kijelolt helyen megtekintheti.

o Evente az 0j sziil8k beiratkozaskor megkapjak.

o Egy példany a vezetdi irodaban hozzéaférhetd.

o A hazirend az o6vodai faliujsdgon megtekinthetd, valamint a nevelési év elsé sziil6i
értekezletén vagy annak érdemi valtozasa esetén a csoportokban felolvasasra keriil, melynek
megismerését alairasaval igazolja.

A hazirendet az intézmény vezetdje jogszabalyvaltozéds, vagy egyéb sziikséges ok esetén
feliilvizsgalja.

A hazirend elfogadasakor, illetve annak moédositasakor a Sziilé1 Szervezetnek véleményezési joga
van.

A HAZIREND betartisa mind az 6voda kozosségére, mind a sziilokre és a gyermekekre

egyarant kotelezo
Kocsord, 2025. szeptember 01.

Jakab Zsuzsa

Igazgato
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Hazirend 1. sz. melléklet

Sziildi kérelem, a gyermek igazolt hidnyzasahoz

Alulirott, szilo, gondviseld, ezuton kérem, hogy
TP nevil gyermekemnek,
EViiiiinnn, hoé............. napjatol- ........ V. el ho.......... napjaig, az 6vodai foglalkozasrol

valo tavolmaradasanak engedélyezését!

Alairas
Sziild, gondviseld

A KOCSORDI GYONYGFUZER OVODA, KOCSORD, ARPAD UTCA 57. szam OM

azonositoja: 033223 ...................l. 6voda vezetdje a20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet51. § (2)
a) bekezdése* alapjan

sorsz. | A hianyzo6 gyermek adatai

1. Gyermek neve

2. Oktatasi azonositoja

3. Az igazolt hianyzas ideje -tol -ig

A fenti iddszakra, **hdzirendben meghatdrozottak szerint engedélyt adok a tavolmaraddsra, a hidnyzdst

igazoltnak tekintem.

Datum:

Igazgat6 aldirasa
*20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § ,,(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanulo a tanitasi o6rardl és egyéb foglalkozasrol, valamint

a kollégiumi foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

Amulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) agyermek, atanulo — gyermek, kiskori tanuld esetén a sziil§ irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott
a tavolmaradasra,

b) a gyermek, a tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c) a gyermek, a tanulo hatosagi intézkedés vagy egy¢éb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni,
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** A Kocsordi Gyongyfiizér Ovoda Hazirendjében meghatirozottak szerint

LEGITIMACIOS ZARADEK
A Kocsordi Gyongyfiizér Ovoda irattaraba /2025 iktatasi szamil jegyzékonyv talalhatd, mely
igazolja, hogy a sziil6k megismerték és véleményezték a Kocsordi Gyongyfiizér Ovoda hazirendjét.

A jegyzOkonyvet a Sziiléi Szervezet nevében és felhatalmazasa alapjan irta alda Murgulyné Deme

Judit a sziil6i szervezet elndke

Kocsord, 2025. 08.30.

Sziiléi szervezet tagja

A Kocsordi Gyongyfiizér Ovoda nevel6testillete: 100 %-0s aranyban, a 2025.08.30.-an kelt
nevelGtestiileti hatdrozata alapjan a Kocsordi Gyongyfiizér Ovoda hazirendjét 12025

iktatoszammal elfogadta, /2025 hatarozatszamon jovahagyta: Jakab Zsuzsa igazgato
Kocsord, 2025. 09.01.

Igazgato

PH.
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