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Kedves Sziilok!

Az 6voda és a csalad egyiittmiikodése, a deriis, nyugodt, csaladias 1égkor biztositasa, az dvodai
nevelési feladatok zavartalan ellatdsa érdekében kérem, hogy az alabb megfogalmazott hazirendet

figyelmesen olvassak végig €és a gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasa.

A hazirend hatdlya:

A hazirend teriileti hatalya:

Az intézménybe érkezéstol az dvoda egész teriiletére érvényes (udvar, éplilet).

Tovabba kiterjed az intézmény szervezésében, a nevelési program megvalositasahoz kapcsolodo,
6voda épiiletén kiviili rendezvényekre, programokra, kdzlekedésre.

A hazirend személyi hatalya:

Az 6vodas gyermekre, pedagogusokra, egyéb kozalkalmazottakra, az intézményben munkat ellato
alkalmazottakra és a gyermekek torvényes képviseldikre. Azon személyekre, akik az intézménnyel
jogviszonyban nem allnak, de részt vesznek az dvoda, stb. feladatainak megvaldsitasaban.

A hazirend idobeli hatalya:

A 168-16/2018 hatarozatszamon elfogadott és 168-17/2018 hatarozatszamon jovahagyott hazirend
az 6voda vezetdjének jovahagyasdval a kihirdetés napjan 1ép hatdlyba és hatarozatlan idére sz6l.
Ezzel egy id6ben hatalyat veszti a 176-11/2017 hatarozatszamon elfogadott és a 176-12/2017
hatarozatszamon jovahagyott hazirend.

Feliilvizsgalata: Minden nevelési év elején, jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Modositasa: az 6vodavezetd hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet és a KT elndk, sziiloi

kozosség
1. ALTALANOS INFORMACIOK

Az intézmény neve: Kocsordi Gyongyfiizér Ovoda
Cime: 4751 Kocsord, Arpad utca 57.szam
Telefon, fax: 06 44 310-872
E-mail cim: kocsordigyongyfuzerovoda@gmail.com
Honlapunk cime: www.kocsordigyonygfuzerovoda.hu
Az 6voda fenntartoja: Kocsord K6zség Onkormanyzat

Képviseld Testiilete

4751 Kocsord, Szent Istvan utca 13
Az 6voda féréhely szama: 100 {6
Az 6voda vezetdje: Katona Karolyné
A vezetd helyettese Jakab Zsuzsa
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2. AHAZIREND JOGSZABALYI ALAPJA
2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
20/2012. (V1II. 31.) EMMI rendelet
229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasarol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

3. KOTELEZO OVODAI NEVELES
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik ¢életévét betolti, a nevelési

év kezdd napjatol legalabb napi négy draban dvodai foglalkozason vesz részt.

A jegyzd - az egyhdzi és magén fenntartisu intézmények esetében a fenntart6 - a sziild kérelmére és
az 6vodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, az
otodik életév betoltéséig felmentést adhat a kotelezd dvodai nevelésben vald részvétel aldl, ha a

gyermek csaladi kortiilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

Az 6vodai nevelés jogszabdly szerinti finanszirozott iddkerete magaba foglalja a gyermek
napkozbeni ellatasaval Osszefiiggd feladatokhoz, a teljes ovodai ¢letet magédban foglald
foglalkozasokra fordithatd heti 6tven ora idokeretet, tovabba a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
nehézséggel kiizdd gyermekek fejlesztd, valamint a sajatos nevelési igényli gyermekek
egészségligyi, pedagdgiai célu habilitacids, rehabilitacidos foglalkoztatasanak heti tizenegy oOra

1d6keretét.

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankdtelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az 6voda
felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti,
feltéve, hogy minden, a telepiilésen, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hianyaban
tartozkodasi hellyel rendelkezd haroméves €s annal idésebb gyermek ovodai felvételi kérelme

teljesithetd.

4. ANEVELESI EV RENDJE
Az o6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes Ovodai életet magaban foglald
foglalkozasok keretében folyik, oly modon, hogy a teljes nyitva tartds ideje alatt a gyermekekkel
minden csoportban 6vodapedagdgus foglalkozik, 6vodapedagogusonként és csoportonként dsszesen

napi két ora atfedési idovel.



Az o6vodai foglalkozasokat az 6voda helyiségeiben, egyéb, a foglalkozas megtartasara alkalmas
helyen kell megszervezni. Az 6vodan kiviil akkor szervezhetd foglalkozas, ha a gyermekek,
intézményi feliigyelete a kiils6 helyszinen, tovabba az oda- és visszajutds kdzben biztositott. Az

ovodan kiviil szervezett foglalkozasrol a sziilot elézetesen tajékoztatni kell.

Az 6vodai nevelési év szeptember 1-t6l a kdvetkez év augusztus 31-ig tart.

Az 6voda junius 1-t6l jalius 31-ig nyari napirend szerint 6sszevont csoportokkal miikodik.

Az 6voda nyari zarva tartdsa: augusztus 1.-31.

Sziikség esetén a fenntartd engedélyével 4 hétre zarunk be. Ekkor torténik az dvoda sziikség

szerinti feljitasa, karbantartasa, valamint a nagytakaritas.

A nyari zards iddtartamar6l a sziiloket legkésdbb minden ¢év febr. 15-ig a faligjsdgon,

kabeltelevizion és a honlapunkon www.kocsordigyongyfuzerovoda.hu keresztiil értesitjiik.

A nyitvatartasi id6 meghatarozasaval igazodunk a helyi sajatossagokhoz. Figyelembe vessziik a
szll6i igényeket, kiilonésen a HHH gyermekek, tovabba minden 6vodai szolgaltatast igénybe vevo
sziilonél.

7°0 oraig tart nyitva. 6%- 7% oraig egy csoportba

Az 6voda hétfotél — péntekig naponta 6%-1
gyiilekeznek a gyerekek és délutan 163°-t61 17% 6raig is dsszevont csoport mitkddik.
Nevelésiink eredményessége érdekében kérjiik, hogy 8°%ig hozzak be gyermekiiket.
Az intézmény kapuja biztonsagi okokbol reggel 8 o6ra 30 perctél 15 ora 30 percig zarva van.

Bejutas csengdvel.

Az linnepek miatti munkarendben bekdvetkezett valtozasokrol iddben értesitést kapnak a sziilok.
Az dvodéaban az 6vodai csoportok napirendjét tigy kell kialakitani, hogy a sziilok a gyermekiiket az

ovodai tevékenység zavarasa nélkiil behozhassak és hazavihessék

Az 6vodaban 5 nap nevelés nélkiili munkanap megtartasara keriilhet sor, melynek idépontjarol a

zarva tartast megel6zden legalabb 7 nappal t4jékoztatjuk a sziildket.

Az intézmény bemutatkozasat szolgalo pedagdgiai céli 6vodai nyilt nap tervezett idépontjat az éves
munkaterv a tartalmazza, amelyrdl a tdjékoztatast az 6vodaban jol 1athatd helyen ki kell fiiggeszteni

a faligjsagon.
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5. AZ OVODAI FELVETEL, ATVETEL, OVODAI JOGVISZONY LETESITESE
Az 6vodai nevelés szakasza, amely a gyermek haroméves koraban kezdddik, és addig az id6pontig
tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.
Az 6vodaba a gyermek — Koznevelési torvényben foglalt kivétellel - harmadik életévének betoltése
utan vehetd fel. A sziil6 gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek
felvétele folyamatos.
Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.
A felvételrol, atvételrdl az dvoda vezetdje dont. Ha a jelentkezOk szdma meghaladja a felvehetd
gyermekek szamat, az 6vodavezetd, amennyiben az dvoda fenntartéja tobb 6vodat tart fenn, az

6voda fenntartdja bizottsagot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre.

A sziil6 az dvodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles
beiratni az Onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott
id6épontban.

Az 6vodai beiratkozésra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott kertil sor.

A kozlemény, hirdetmény tartalmazza

a) az 6vodai felvételrdl, az 6vodai jogviszony létesitésérdl, a nevelési év meghatarozasarol,

b) az 6vodai beiratkozas idépontjanak meghatarozasarol,

c) a gyermek ovodai beiratasahoz sziikséges kozokiratokrol, dokumentumokrol,

d) az 6vodaztatasi kotelezettség nem teljesitése esetén alkalmazhatd jogkdvetkezményekrol,

e) az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai felvételérdl, a nevelésiikre az
alapit6 okiratuk szerint jogosult 6vodakrol és azok elérhetdségérdl,

f) az alapito okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytatd 6vodakrol és azok elérhetdségérol,

g) az 6voda felvételi korzetérdl szo16 tajékoztatast,

h) az 6vodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely legkésobb a
beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot kdvetd huszonegyedik munkanap, valamint

1) a jogorvoslati eljaras szabalyait.

A telepiilési Oonkormanyzat kozzéteszi az o6voda felvételi korzetét, valamint az 6voda nyitva
tartdsanak rendjét.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerlien az 6voda korzetében lakik
(a tovabbiakban: kotelezd felvételt biztositdo dvoda).

Az ovodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok és az o6vodapedagdgusok

véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.



A fenntarto

b) dont az évodaba torténd jelentkezés modjarol, az 6vodai felvételi idépontrdl, az dvoda heti és
éves nyitvatartasi idejének meghatarozasarol,

C) meghatarozza a koznevelési intézmény koltségvetését, tovabba a kérheté téritési dij
megallapitasanak szabalyait, a szocialis alapon adhato kedvezmények feltételeit,

d) meghatarozza az adott nevelési évben indithaté d6vodai csoportok szamat, az adott évben

szervezhetd csoportok szamat.

A jegyz6 az 6vodakotelesekrdl vezetett nyilvantartast tdrgyév marcius elsejéig megkiildi a kotelezd

felvételt biztosité 6voda vezetdje részére.

A sziild, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan - az elektronikus elérhetdségének megadasaval - kérte,
elektronikus uton értesitést kap arrol, hogy a gyermeke dvodai felvételt nyert vagy felvétele

elutasitasra kertilt.

A napi négy Oraban oOvodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, amennyiben gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozads idejének utolsé hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnydban tartozkodasi
helye szerint illetékes jegyzot.

A napi négy 6raban 6vodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban allo gyermek sziildje,
ha gyermeke az ovodakdtelezettségét a jovOben kiilfoldon teljesiti, eldzetesen koteles értesiteni a

gyermek lakohelye, annak hianyaban tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

Az ovodai beiratkozaskor be kell mutatni:

o A gyermek személyazonositisara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot
¢s lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanyt,

o A sziil6 személyi azonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat

o A gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat

o A gyermek TAJ kartyajat

o Beiratkozaskor a sziiloket tdjékoztatjuk gyermekeik dévodai csoportba torténd beosztdsanak
lehetdségeirdl.

o Szakértéi Bizottsagi Szakvéleménnyel rendelkezd sajatos nevelési igényli gyermekek

csoportba sorolasa a vezetd kompetenciaja, de kikéri az 6vondk véleményét is.



Az 0voda vezetdje

a) az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontését irasban,

b) a kérelem elutasitdsara vonatkozo dontését hatarozati formaban kozli a sziilével. Az 6vodai
nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda vezetdje a dontésrol értesiti
az el6z0 dvoda vezetdjét.

A kotelez6 felvételt biztositd ovoda vezetdje az Nkt. 45. § (10) bekezdése szerint megkiildott
nyilvantartds alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye szerint

illetékes telepiilési onkormanyzat jegyz6jét, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattak be.

Az o6voda vezetGje értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint
illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdjét, ha olyan gyermeket vett fel vagy vett at, akinek

lakohelye, ennek hidnyaban tartdzkodasi helye nem a nevelési intézmény felvételi korzetében van.

A nem telepiilési Onkormanyzati fenntartasti 6voda a gyermek felvételétdl szamitott nyolc napon
beliil megkiildi a felvett gyermek nevét, sziiletési helyét és idejét, lakcimét, anyja nevét a gyermek

lakohelye, ennek hidnyéaban tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyzonek.

E rendelkezést kell alkalmazni akkor is, ha a nem telepiilési onkormanyzati fenntartasi 6voda
fenntartdja arrol dontott, hogy felmenti a gyermeket a kotelezd dvodai nevelésben vald részvételi

kotelezettsége alol.

A jegyz6 a gyermek, kotelez6 ovodai nevelésben vald részvételi kotelezettsége aloli felmentés
targyaban hozott hatarozatarol, annak jogerdre emelkedésétdl szamitott nyolc napon belill értesiti a
gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartdzkodési helye szerinti kotelezd felvételt biztositdé dvoda

vezetdjét.

A kijelolt 6voda vezetdje a megkiildott szakértdi vélemény vagy a kormdnyhivatal hatdrozata
alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartézkodési helye szerint illetékes teleptilési
onkormanyzat jegyz0jét, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattak be.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

Ha a gyermek ovodat valtoztat, tovabbi nyilvantartdsa az 4tadd 6voda értesitése alapjan az atvevo

ovoda feladata. Az 6voda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek



6vodai jogviszonya a jogszabaly szerint megsziint.

Az 6vodai felvételrdl hozott dontést irasba kell foglalni. Az 6voda, irdsban értesiti a sziil6t, ha a
gyermeket torolte a nyilvantartasabol.

A nevelési intézmény a dontését hatdrozatba foglalja, ha a jelentkezést, a kérelmet részben vagy
egészben elutasitja, vagy kérelem hidnyaban hoz a gyermekre hatranyos dontést, vagy a sziil6 kéri a
dontés hatarozatba foglalasat.

Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban egylitt: dontés)
ellen a sziil6 - a kozléstdl, ennek hidnyaban a tudomasara jutdsatdl szamitott tizendt napon beliil - a

gyermek érdekében eljarast indithat

A fenntartd6 jar el, és hoz masodfokt dontést

a) a jogszabalysértésre vagy az intézmény belsé szabalyzatanak megsértésére hivatkozassal
benyujtott kérelem, tovabba

b) az 6vodai felvétellel és az 6vodabdl valo kizarassal kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozassal

benyujtott kérelem tekintetében.

A fenntart6 a jogszabalyban meghatarozott eljarasban a kérelmet elutasithatja, a dontést
a) megvaltoztathatja, vagy

b) megsemmisitheti, és a nevelési intézményt 0j dontés meghozatalara utasithatja.

Az érdeksérelemre hivatkozassal benytjtott kérelmet - a fenntart6 hatdskorébe tartozo kérelmek
kivételével — a sziiléi kozdsség és nevelbtestiilet tagjaibol allo, legalabb haromtagu bizottsag
vizsgalja meg. A vizsgalat eredményeképpen a bizottsag

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,

C) a hozott dontést megsemmisiti, és a dontéshozot uj dontés meghozatalara utasitja.

A kérelem benyujtasaval kapcsolatos hataridé szdmitdsara, a mulasztasra, a kérelem elbiralasaval
kapcsolatos eljarasra a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szolo

torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A sziild a fenntartonak a jogszabalysértésre hivatkozdssal benyujtott kérelem, tovabba az

érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem targydban hozott dontésének birosagi
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feliilvizsgalatat kérheti, a kozléstdl szamitott harminc napon beliil, jogszabalysértésre hivatkozassal.

A nevelési intézmény dontése jogerds, ha a jogszabalyban meghatdrozott hataridén beliill nem
nyujtottak be eljarast meginditd kérelmet, vagy az eljarast megindité kérelem benyujtasarol
lemondtak. A mésodfokt dontés a kozléssel valik jogerdssé. A kozlésre a kozigazgatasi hatdsagi

eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A jogerés dontés végrehajthatd, kivéve, ha birosagi feliilvizsgalatat kérték. A masodfoka dontés
azonnali végrehajtasat rendelheti el a dontéshozo, ha azt a nevelési-oktatasi intézménybe jard tobbi

tanul6 nyomos érdeke indokolja.

6. AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE
A gyermek ovodai jogviszonyanak megsziinésérél az dvoda, irdsban értesiti a gyermek allandd
lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkorményzat jegyzojét.
Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével egyidejiileg az

6voda nyilvantartasabol tordlni kell.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

a) a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan,

b) a jegyz6 a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek ovodabdl torténd kimaradasara,
c) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,

d) az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankdoteles kort.

7. AGYERMEK MULASZTASAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK
Az 6vodaba a beiratott gyermek, ha nem vesz részt a foglalkozasokon, tavolmaradasanak okat a
sziilének igazolnia kell.

A mulasztast isazoltnak Kell tekinteni, ha

a) a gyermek a sziil6 irasbeli kérelmére - a hazirendben meghatdarozottak szerint engedélyt kapott a

tavolmaradasra,

A sziil6 legkésébb a  hianyzast megel6z6 napig elézetesen azt ~ irasban  bejelentette  az
intézményvezetonél. Indoklas nélkiil a sziilo éves szinten /szeptembertdl-juliusig/20 napra kérheti a
gyermeke tavollétét. A sziilének a 20 nap feletti hianyzast és annak okat legalabb &6t nappal
hamarabb irdsban kell bejelenteni az Ovodavezetd felé. A 20 nap feletti hidnyzéast az

intézményvezetd a gyermek érdekét szem el6tt tartva a hianyzas okanak részletes vizsgalata utan
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engedélyezheti csak. Az intézmény vezetdje sziikség esetén irasban kikéri a gyermekjoléti szolgalat

véleményét.

b) a gyermek beteg volt, és azt a hdzirendben meghatdrozottak szerint igazolja,

A beteg gyermek, az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt. Ha a pedagogus megitélése szerint, ha a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektol, valo elkiilonitésérdl, és kiskoru gyermek, esetén a lehetd legrovidebb idén beliil értesiti
a gyermek, sziileit.

Az oOvodapedagdgusnak a sziild megérkezéséig gondoskodnia kell lazanak csillapitasarol, ha
sziikséges orvosi ellatasarol.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt vehet a
foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt

bekdvetkezett tavollét pontos idétartamat is.

C) a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kételezettségének eleget
tenni,

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt az 6voda vezetdje- a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- ¢és hataskorok ellatdsardl, valamint a gyamhatosdg szervezetérdl és
illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal dsszhangban - értesiti

a) a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot és a gyermekjoléti

szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okéanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd €s
az igazolatlan hianyzast kivaltdé helyzet megsziintetésével, a gyermek Ovodaba jarasaval

teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, €s az igazolatlan
mulasztisa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol

tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és igazolatlan

mulasztasa egy nevelési évben eléri a hilisz nevelési napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul
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értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szo6l6
2012. évi II. térvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasahoz sziikséges
mulasztas mértéke az adott nevelési évben Osszesen a) az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai

nevelésben részt vevo gyermek esetén tizenegy nap.

Ideiglenes 6vodai elhelyezés

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 49. § (2a) Ha a gyermek, a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) alapjan.
Kriziskdzpontban vagy titkos menedékhdzban keriil elhelyezésre, az elhelyezés idOtartaméra a
kriziskdzpont vagy a titkos menedékhdz székhelyén lévd, ennek hianyaban a székhelyhez
legkozelebbi telepiilésen 1évd, a gyermek neveléséhez, megfeleld tipusti nevelési-oktatasi
intézmény (a tovabbiakban: fogadd intézmény) — a kriziskdzponti vagy a titkos menedékhazban
torténd elhelyezést koordinald intézet kezdeményezése alapjan — a gyermeknek, a kriziskdzponti
vagy a titkos menedékhdzban torténd elhelyezése idOtartamara ideiglenes oOvodai elhelyezést
biztosit.

A kriziskozpontban vagy a titkos menedékhazban torténd elhelyezés tényérdl a kriziskdzponti
elhelyezést koordinald intézet haladéktalanul t4jékoztatja azt a nevelési-oktatasi intézményt,
amellyel a gyermek O&6vodai nevelési, jogviszonyban all.. Az ideiglenes Ovodai jogviszony
megsziintetésének idépontjaban a megszlint jogviszony tényérdl és idOtartamarol, a gyermek, a

tanul6 igazolt és igazolatlan hidnyzasardl a fogado intézmény, igazolast allit ki.

8. A GYERMEKEK KOTELESSEGEI és JOGAI GYAKORLASANAK MODJAI
Az 6voda a gyermekkel kapcsolatos dontéseit - jogszabalyban meghatarozott esetben és formaban -
irasban kozli a sziildvel.
Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa ellen a sziild - a kozléstdl, ennek
hidnyadban a tudomésara jutasatol szamitott tizendt napon belill - a gyermek, érdekében eljarast
indithat.
A gyermeknek joga, hogy,
o A gyermeknek joga, hogy a nevelési — oktatasi intézményben, biztonsdgban €s egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak, ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositdsaval életkoranak és fejlettségének

megfelelen alakitsak ki.
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o A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, védelmet kell
szamara biztositani a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi
fenyitésnek.

o A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és a maganélethez valo
jogat az 6voda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korldtozhat mésokat e
jogainak érvényesitésében.

o A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben,
oktatasban részestiljon.

o A gyermeknek joga van adottsdganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiilni,
pedagobgiai szakszolgalathoz fordulni segitségért.

o A gyermeknek joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

o A gyermek joga, hogy rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

o Nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon,

o Joga hit és erkolcsoktatasban részt venni

9. AGYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

A gyermekek jutalmazasanal az egyenld banasmdd elvének figyelembevételével jarunk el.
A jutalmazésnal a pedagogus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlddésének litemét, egyéni
képességeit!
A jutalmazas, a jo teljesitményt kovetd visszajelzés!
A visszajelzés fajtai pl. dicséret, simogatds, pozitiv kiemelés a csoport eldtt, biiszkeség tabla,
megtapsolas, jutalom megbizatas
A jutalmazas édességgel, mas targyakkal nem etikus.
Ha az 6vodas gyerek magatartdsa nem megfeleld, akkor is érvekkel aldtamasztva meggydzden
beszélgessiink el vele.
A gyerekek személyiségjogat minden koriilmény kozott tiszteletben kell tartani.
Tilos a hatranyos megkiilonboztetés barmilyen okbdl.
Nem lehet a gyermeket

o testileg fenyiteni

o lelkileg félelemben tartani,

o kiszolgaltatottsagukkal visszaélni.

o a gyermekekre ételt raerdltetni vagy azt biintetésbdl toliikk megvonni,

o a gyermekeket a levegdztetésbdl kihagyni,
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o a csoporttol elkiiloniteni.

10. ATANKOTELEZETTSEG MEGALLAPITASA
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik ¢€letévét betdlti, legkésdbb az
azt kovetd évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsag
javasolja, tovabbi egy nevelési évig az Ovoddban részesiil ellatdsban, és ezt kovetden valik
tankotelessé. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezddédik. Ha a gyermek az
iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a sziilé kérelmére
szakértOi bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor el6tt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését.
A tankotelezettség kezdetérdl
a) az 6voda vezetdje,
b) ha a gyermek nem jart vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag,
C) az 6voda, az iskola vezetdje vagy a sziilé kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a
szakeértdi bizottsag dont.
A jegyz0 gondoskodik az oOvodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartdsarol, a

nyilvantartasbol rendszeresen adatot kozol a kormanyhivatal szdmara.

A jarasi hivatal gondoskodik a tankdtelesek nyilvantartasardl, a nyilvantartasbol rendszeresen adatot
k6zol az allami intézményfenntartd kozpont, és tanuld lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi
helye szerint illetékes telepiilési onkorményzat jegyzdje szamara, tovabba hivatalbol elrendeli és

feliigyeli a tankotelezettség teljesitését, a szakértdi vizsgalatokon vald megjelenést.

A gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes jarasi hivatal ellatja az
igazolatlan mulasztisa esetén a torvény vagy kormanyrendelet altal feladat- és hataskorébe utalt

feladatokat.
A telepiilési Onkormanyzat jegyzdje az Ovodas, a jardsi hivatal az allami intézményfenntarto
kozpont utjan a tankdteles gyermekekrdl vezetett nyilvantartast megkiildi a lakohely, ennek

hianyaban tartozkodasi hely szerint illetékes dvodanak, altalanos iskolanak.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségének

megléte, annak igazolésa.
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A gyermek iskolaba lépéshez sziikséges fejlettségének jellemzdit az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjanak kiadasardl sz6l6 kormanyrendelet hatdrozza meg.

Az 6voda a tankoteles életkorba lépéskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban

a) amennyiben a gyermek elérte az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, ezt igazolja,

b) dont a hatodik életévét augusztus 31-ig betoltd gyermek ovodai nevelésben vald tovabbi
részvételérol,

C) szakértéi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol, ha

ca) a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettsége egyértelmlien nem dontheté el a gyermek
fejlodésének nyomon kdvetésérol szold 6vodai dokumentumok alapjan,

cb) a gyermek nem jart dvodaba,

cc) a sziilé nem ért egyet az a) pont szerint kiallitott 6vodai igazolassal vagy a b) pont szerinti
dontéssel, vagy

d) szakértéi Dbizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol annak eldontésére, hogy az augusztus 31-ig a hetedik ¢életévét

betoltott gyermek részestilhet-e tovabbi dvodai nevelésben.

A gyermeke iskoldba lépéséhez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol a sziild is

kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot.

Az iskola igazgatdja a gyermek iskoléba lIépéshez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol a
szakértdi bizottsag vizsgalatat kezdeményezheti, ha

a) a sziilé nem ért egyet a kiallitott dvodai igazolassal vagy a dontéssel, és arr6l az iskola igazgatoja
tudomast szerez, feltéve hogy a kérdésben a szakértdi bizottsag kordbban nem hozott dontést,

b) sziikséges a gyermek sajatos iskolai nevelésben-oktatasban vald részvételérél donteni és arra az
ovoda javaslatot tesz, vagy a sziild kéri, és e kérdésben a szakértdi bizottsag korabban nem hozott

dontést.

11. ETKEZTETES
Az 6vodaban a napi harom alkalommal torténd étkezést biztositjuk.
Nem etikus, TILOS a tobbi gyermekkel szemben és az 6voda tisztan tartasat is zavarja, ha a
gyermek az 6voda teriiletén otthonrol hozott élelmiszert, édességet fogyaszt, nassol.
Gylimolcsot, zoldséget szivesen és koszonettel fogadunk a csoportok részére — a gyermekek vitamin

sziikségletének kiegészitésére.
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A téritési dijat az ovodatitkarnal kell befizetni minden hé 10- ig.

Hianyzas esetén az étkezés lemondhatd eldtte valo nap 14 o6raig, telefonon vagy személyesen, ami a
kovetkezo befizetéskor irhatd jova.

A szocidlis tamogatdsok megallapitdsdhoz a sziild koteles a hatranyos helyzetli, halmozottan
hatranyos helyzetli gyermekek, gyermekvédelmi statuszat igazolo jegyzoi hatarozatokat bemutatni
¢és behozni az intézménybe, azt atadni az intézmény vezetdjének.

Fontos a sziildi nyilatkozatok megléte €s érvényessége.

Ingyenes étkezés

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol jogszabaly alapjan:
151. § (5) A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként
kell biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés)

a) a 6vodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ab) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartdsan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

ac) olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban él, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at, vagy

ae) nevelésbe vették;

(5b) Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fennallasat a személyes
gondoskodast nyl)té gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és
az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol sz6ld6 kormanyrendeletben foglaltak szerint kell
igazolni.

(6) A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe.

(9) A gyermek lakohelye szerint illetékes Onkormanyzat, illetve - ha a gyermek nem allami
fenntartasi nevelési intézményben részesiil étkezésben - a nevelési intézmény vezetdje - a nem
allami fenntartd altal megallapitott szabalyok keretei kozott - a gyermek egyéni raszorultsaga
alapjan tovabbi gyermekenkénti kedvezményt allapithat meg.

(10) A normativ kedvezmény megallapitasdhoz k6zo6s haztartasban €léként kell figyelembe venni

a) a tizennyolc éven aluli,

b) a huszonot évesnél fiatalabb, kdznevelési intézményben nappali rendszerli oktatasban részt vevo
vagy felsdoktatasi intézményben nappali képzésben tanulo, és

c) életkortol fiiggetleniil a tartdsan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermeket, kivéve a
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nevel6sziilénél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermeket, valamint a neveldsziilonél elhelyezett
nevelésbe vett gyermeket és utdgondozoi ellatdsban részesiilo fiatal felnottet.

(10a) Az (5) bekezdés a) pont ad) alpontjaban meghatarozott Osszeg szamitasanal - a kérelem
benyujtasanak idopontjaban - kozos haztartasban €16 csaladtagként kell figyelembe venni az egy
lakasban egyiitt lakd, ott bejelentett lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezo

a) szililot, a sziilé hazastarsat vagy élettarsat,

b) (10) bekezdés szerinti gyermeket,

C) az a) és b) pontba nem tartozd, a Ptk. csaladjogra iranyadd szabalyai alapjan a sziild vagy
héazastérsa 4ltal eltartott rokont.

(10b) A csaladbafogad6 gyam a sajat és a gyamsaga alatt allo gyermek tekintetében is kérheti az
ingyenes vagy kedvezményes étkezésre vald jogosultsag megallapitasat, ha az (5) vagy (5a)
bekezdésben meghatarozott feltételek valamelyik gyermek tekintetében fenndllnak. Az (5)
bekezdés a) pont ac) alpontja és az (5a) bekezdés b) pontja szerinti esetben a csaladbafogadd gyam
sajat gyermekeinek és a gyamsaga alatt all6 gyermekeknek a szamat 6ssze kell adni. A (10a)

bekezdés alkalmazasdban sziild alatt a csaladbafogado gyamot is érteni kell.

12. RUHAZAT
A gyermek oOltozkodése, ruhdzatanak biztositdsa a sziildk feladata, oly modon, hogy az, az
egészségligyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

Unnepélyek alkalmaval a gyermekek ruhdzata legyen az alkalomhoz ill6.

13. OVO-VEDO ELOIRASOK
Arra neveljik gyermekeinket, hogy ha valami torténik veliik, azonnal jelezzék az

o6vodapedagdgusnak vagy a kozeliikkben 1évo felndttnek.

Az ovoda épiiletét csak a sziilovel egyiitt szabad elhagyni és eldtte be kell jelenteni a gyermek
feliigyeletét ellatd ovodapedagogusnak. A gyermek csak a sziilé személyes vagy irasbeli kérésére
az o0vodapedagogus vagy az 6vodavezeté engedélyével hagyhatja el az évoda épiiletét. Sziiloi
kérés hianyaban az 6voda elhagyasat senki nem engedélyezheti. A sziild koteles irdsban bejelententi,
hogy gyermekek kisérovel vagy egyediil érkezik vagy tavozik az 6vodabol. Ugyanigy irasos
nyilatkozatra van sziikség, ha a gyermeket nem a sziilo vagy a torvényes képviselo viszi haza.
A sziil§ irasbeli kérelme sziikséges ahhoz is, hogy a gyermek az 6vodabdl egyediil mehessen haza.

Az irasbeli nyilatkozatot a csoportvezetd d6vondknek kell leadni.
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A gyereket 6vodaba érkezéskor a sziil6 minden esetben személyesen adja at, egyébként, ha a
gyermek valamilyen okndl fogva nem megy be a csoportba, az 6vond nem tud a gyermek
jelenlétérdl, igy a feleldsséget sem vallalhat érte. Az o6vodaba a sziildvel, ismerdssel érkezd
gyermekért az a felndtt sziild, ismerds a felelds, akivel a gyermek érkezett. Itt létével nem
zavarhatja az 6voda életét.

Tavozaskor, koszonés utan atadott gyermekért a sziild felel, kérjiik, ezt kdvetden az 6voda teriiletét
elhagyni sziveskedjenek.

Valofélben 1évo sziilok esetén csak a birdi itélet szerint megallapitott, a sziilo1 feliigyeletet gyakorlo
szUld viheti el a gyermeket. Vita esetén a gyermek lathatasat az 6vodan kiviil a csalddban kell
megoldani.

A sziil6k altal hasznélhato helyiségek az 6vodaban: folyoso, gyermekoltdzo.

Intézményi védo, 6vo eldirasok, amelyeket a gyermekeknek az 6vodaban be kell tartaniuk:

Az 6voda bejarati ajtajat, az utcai kisajtokat az 6vodaba 1épést kdvetden be kell csukni. Az 6voda

¢épiiletében a folyoson futva kozlekedni tilos!

Csuszos, saros idében minden esetben az O6vodaba belépés elott a cipd talpat le kell tordlni a
labtorlon.

Az &6voda csoportszobai ¢€s udvari jatékait az Ovodapedagoégus altal ismertetett szabalyok
betartasaval kell hasznalni.

Az dvodaba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagogusnak.

Az 6voda helyiségeit az 0vodapedagogus altal ismertetett szabalyok betartasaval lehet hasznalni.

/Sajat szabalyaink kiilon dokumentumban megtalalhat6/

Az 6vodapedagdgus— védo, ovo eldirasok figyelembevételével viheti be az 6vodai foglalkozasokra
az altala készitett, hasznalt pedagogiai eszkdzoket. A gyermekek, tanulok részére vasarolt

eszk6zoknek és felszereléseknek igazodniuk kell a gyermekek, tanulok testméretéhez.

14. SZULOK AZ OVODABAN
A sziil6 joga:
o A sziilét megilleti a nevelési — oktatasi intézmény szabad valasztasanak joga.
o Joga, hogy megismerje az intézmény Munkatervét SZMSZ, Pedagogiai Programjat,
Hézirendjét.
o Joga, hogy folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlédésérdl. A gyermek neveléséhez
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tanacsokat kapjon.

o A sziild kezdeményezheti az Ovodaszék, Sziil6i Szervezet létrehozasat, részt vehet és
kozremiikodhet annak tevékenységében

o A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben a Sziiléi Szervezet képviseldje
tajékoztatast kérhet az 6voda vezetdjétol. Az dvodaban a gyermekek nagyobb csoportjanak,
a gyermekek 70%-a mindsiil.

o Cselekvien tamogassak az 6vodat a nevelési feladatainak ellatasaban.

o Irasbeli javaslatdit a nevelési intézmény vezetbje, a nevelbtestillet, az Ovodaszék, a
pedagdégus megvizsgalja, €s arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon belil az
6vodaszéktol, legkésobb a tizendtodik napot kdvetd elsé tilésen érdemi valaszt kapjon,

o A nevelési intézmény vezetdje vagy a pedagogus hozzdjarulasaval részt vegyen a a
tevékenységekben

o Személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen
az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

o Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

o A sziilé joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét.

o A sziild joga kiilonosen, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai
programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

o A sziildnek joga, hogy - az Eurdpai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo — és 2018.
majus 25. napjatdl alkalmazandd — (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR
rendelet), intézményre, sziilére, gyermekre vonatkozoéan megismerje. Az Ovodaban
adatkezelést végzé Ovodavezetdnek, vagy az 4ltala irdsban megbizott személynek az
adatfelvételkor tdjékoztatni kell a sziil6t arrdl, hogy az adatszolgdltatds kotelezé vagy
onkéntes. A kotelezé adatszolgaltatas esetében kozdlni kell az alapul szolgalod jogszabalyt.
Az Onkéntes adatszolgaltatdsnal fel kell hivni a szilé figyelmét arra, hogy az
adatszolgaltatasban vald részvétel nem kotelez6. A gyermek sziilgjével minden, a
gyermekével Osszefiiggd adat kozolhetd, kivéve, ha az adat kozlése sulyosan sértené a

gyermek testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodését.

A sziilok kotelességei:

o biztositsa gyermeke 6Ovodai nevelés keretében folyo iskolai életmodra vald felkészitd
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foglalkozasokon valo részvételét

o megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében

o megtegyen minden tdle elvarhatot gyermeke fejlodéséért

o rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé 6vodapedagdgusokkal

o elosegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az o6voda rendjének, a
kozOsségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat

o hogy megtartsa az 6voda helységei €s az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rend;jét

o erkolcsi és anyagi felelosséggel tartozik az 6vodaban okozott karért

o tartsa tiszteletben az dvoda dolgozdinak emberi jogait és méltosagat.

o A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsaddson, tovabba
biztositsa gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon
vald részvételét. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a
kormanyhivatal kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

Minden gyermeket a szeretet, védelem ¢és jogainak betartasa illeti meg, amelyet egy sziilé sem

sérthet meg!

Egyéb tudnivalok:

Kérjik a sziildt, hogy lakascimét, valamint telefonszdmat, annak valtozasait sziveskedjen
bejelenteni a csoportos 6vondnek.

Az 6vodaba jar6 gyermekeket, arra neveljiik, hogy tanuljak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakoskodassal oldjak meg. Ezen
torekvésiink sikerének érdekében kérjiik, hogy otthon is erdsitsék gyermekeikben ezeket az
alapelveket. Kérjiik, ne tegyenek a gyermekek eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket masok
gyermekére, annak szarmazasara, az oOvodara, az ott dolgozé felndttekre, és ne biztassak
gyermekiiket verekedésre, még ha el6z6 nap On gyermekét is érte esetleg sérelem.

Kérjiik, hogy a csoportszobaba utcai cipdvel higiéniai szempontok miatt a kedves sziildk ne
1épjenek be, és betegen ne tartdzkodjanak a csoportszobaban. Ugyeljenek a tisztasagra.

Az 6voda teriiletére allatokat / kutyat/, behozni babakocsikat tarolni nem lehet!

Kérjiik Onoket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az 6vonét
munkdja kézben hosszabb idére ne vonjak el a gyermekcsoporttol, mert balesetet idézhet eld és
zavarhatja a nevelés, oktatas folyamatat.

Ovjak, becsiiltessék meg a gyermekekkel az 6voda tulajdonat képezd targyakat, eszkozoket.

Az 6voda udvaran 1év6 eszkozoket — 6vondi feliigyelet mellett — csak az 6vodaba jaré gyermekek

hasznalhatjak.
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Hangoskodas, durva szavak hasznalat az 6voda teriiletén nem engedhetdé meg. Azon sziilok, akik
rendszeresen, vagy sulyosan megsértik az 6voda hazirendjét, gatoljak a zavartalan miikodését,

eltilthatok az 6vodaba valo belépéstol, tartozkodastol.

Intézményiinkben gyogyszert vagy egyéb készitményt nem szedhetnek a gyerekek. A gyermeknek
gyogyszert és egyéb gyogyszertari készitményt az 6voda dolgozo6i nem adhatnak be, kivéve, ha a

gyermek specialis ellatasra szorul (Pl. asztma, allergia, cukorbetegség).

Ebben az esetben az szakorvosi igazolds mellett a sziil6 kiilon irasbeli kérelme alapjan torténhet a
gyogyszerezés akként, hogy az 6vodapedagogus csak cimkével ellatott gydgyszeres dobozt, iiveget,
flakont stb. vehet at a sziil6tdl, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolési

utmutatonak, datumnak €és a sziil6 alairasanak.

Fert6zd betegség esetén az ovodat azonnal értesiteni sziikséges, mivel a tovabbi megbetegedések

elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditanunk a fertdtlenitésre, tisztasagra.

Az 6vodaban torténd baleset esetén a gyermeket elsdsegélyben részesitjiik. Ha gy itéljiik meg,
hogy tovabbi orvosi ellatasra van sziiksége — a sziilok értesitése utan — a megfeleld szakrendeldbe
vissziik el 6t, orvosi kezelésérdl a sziilé dont. A baleseti jegyzOkonyvet az intézmény vezetdje és a
csoport ovondje késziti el, majd meg kell kiildeni a jogszabalyban rogzitetteknek. (pl.
kormanyhivatal, munkavédelmi feliigyeletnek, fenntartonak, a sziilének, és 1 példanyt irattarba kell

helyezni.)

A gyermekek védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség, megeldzése €s megsziintetése érdekében

az ovoda egyiittmilkodik a Gyermekjoléti Szolgalattal, ill. egyéb szakszolgalatokkal.

Ha tobbszor eldfordul ¢€s figyelmeztetés ellenére is zards utan jonnek a gyermekért, akkor
megtessziik a sziikséges gyermekvédelmi intézkedéseket. A nyitvatartasi idon tul, az 6vodaban
maradt gyermekek elhelyezése:
o A sziild (gondviseld) koteles gyermekét az dvoda nyitva tartdsi idején beliil, legkésdbb a
zaras kezdetének idOpontjaig elvinni.
o Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladoan, - egy ora idGtartamig, - a gyermek feliigyeletét
az 6vodaban 6vodapedagogus €s dajka egyiittesen biztositja.
o Amennyiben a sziil6t (gondviseldt) az 6voda dolgozoja telefonon nem éri el és a sziild
(gondviseld), barmilyen okbol nem viszi el gyermekét, a gyermek feliigyeletét biztositd

ovodapedagogus, az illetékes Rendorkapitanysag tigyeletét értesiti.
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Tilos a dohanyzas és az alkoholfogyasztds az intézményben, valamint az intézményen kiviil a
gyermekek részére szervezett rendezvényeken.

Az intézményben, valamint az intézményen kiviil a gyermekek részére szervezett rendezvényeken a
népegészségiigyi termékadorol szolo 2011. évi CIILL térvény hatalya alé tartozo, tovabba alkohol- és

dohdnytermék nem 4rusithato.

Férumok:
o Sziil6i értekezlet, sziil6i beszélgetések, (a csoport életével kapesolatos megbeszélések)
o Sziil6i szervezet — képviselet megbeszélései
o Fogadora 6vodapedagogus tajékoztatasa a gyermek egyéni fejlettségérol
o Koz0os rendezvények eldkészitése, lebonyolitasa,
o Munkadélutanok,
o Az 6vodapedagogussal vagy vezetével torténd rovid esetenkénti megbeszélések,

A falinjsadg kozos hasznélata is az informaciok atadasat segitik.

Panaszkezelés

Cél: a gyermekeket érint6 problémakat, vitakat a legkorabbi idépontban, a legmegfelelobb szinten

lehessen feloldani vagy megoldani

A folyamat leirasa
o A panaszos problémajaval a csoportvezetd 6vonohoz fordul.
o A csoportvezetd 6vond aznap vagy masnap megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben
az nem jogos, akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.
o Jogos panasz esetén az 6vond egyeztet az €rintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a probléma
megnyugtatoan lezarul.
o Abban az esetben, ha az 6vond nem tudja megoldani a problémat, kozvetiti a panaszt
azonnal az 6vodavezet? felé.
o Az egyeztetést, megallapodast a panaszos ¢€s az érintettek szoban vagy irasban rogzitik és
elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.
Ha a probléma ezek utan is fenndll, a panaszos a probléméajaval fordulhat a fenntarto felé.
A folyamat gazddja az intézményvezetd, aki a nevelési év végén ellendrzi a panaszkezelés
folyamatat, 0sszegzi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a korrekciot az adott 1épésnél, és

elkésziti a beszamolojat az éves értékeléshez.
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15. FOGADO ORAK RENDJE
Az o6vodaban dolgozd 6vodapedagdgusok a sziildvel tortént elére egyeztetett idépontban —
nyitvatartasi idoén beliil - barmikor, de legalabb havonta egy alkalommal fogadoorat tartanak,
kivételt képez, ha az adott honapban az Ovodai csoport, sziiloi értekezletet tart. A fogadoodra

idépontjat a sziilok szamara jol lathatd helyen ki kell fliggeszteni az évoda épiiletében.

16. EGYEB, AZ INTEZMENY BIZTONSAGAT GARANTALO SZABALYOK
Az 6voda bejarati ajtaja 83°-t61 15.%-ig zarva van, melyet sziikség esetén csengetésre nyitunk ki.
Ugynokok, idegenek csak a vezetd vagy a vezetd helyettes engedélyével fejthetik ki

tevékenységiiket az e célra kijelolt helyen.

15.1. Otthonrol behozott targyak, jatékok szabalyozasa
Kérjik a szilét, gy6z6djon meg arrol, hogy gyermekénél nincs-e balesetveszélyes targy (pl.:
zsebkés, koromolld stb.) A gyermekek a csoportot vezeté dvodapedagogussal torténd egyeztetést
kovetden az dvodai pihenéshez, vagy jatékhoz behozhatjak jatékukat, ha annak haszndlata sem
egészségligyi sem baleseti szempontbdl veszélyt nem jelent.
Ne hozzanak be az 6vodaba élelmiszert, pénzt, balesetet eldéidézo targyakat.
Az 6vodaba hozott illetve hagyott targyakért, ¢kszerekért, jatékokért feleldsséget nem vallalunk.
Ha az el6irt szabalyokat a sziilok megszegik, a bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény
nem felel.

15.2. A reklam jellegii anyagok elhelyezése

A vezetd engedély megkérése utan, csakis az dvoda profiljaval, tevékenységével, mitkdodésével

kapcsolatos, reklamszovegek, anyagok keriilhetnek ki a hirdetd tablara.

17. AZ OVODAS GYERMEK FEJLODESENEK FIGYELEMMEL KiSERESEVEL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

Az 6voda az 6vodéas gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti €s irasban rogziti. Az
6vodas gyermek fejlodésérdl a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell.

Ha a gyermeket nevel6 6vodapedagoégus a gyermek iskoldba lépéshez szilikséges fejlettségének
elérése érdekében indokoltnak tartja, az dvoda vezetdje tajékoztatja a sziilot az Nkt. 72. § (1)
bekezdés a) pontjaban foglalt kotelességekrol, tovabba a kotelességek nem megfeleld teljesitésébol
ered6 kovetkezményekrol, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében foglalt jogokrol.

Amennyiben a sziild az 6voda dontésében foglaltaknak onként nem tesz eleget, az 6voda vezetdje

az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan a sziiléi egyet
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nem értést alatdmasztd nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye szerint illetékes
korményhivatalt.

Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgasfejlodésének eredményét — sziikség
szerint, de legalabb félévenként — rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlodését szolgalo

intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat

18. OVODANK INTEGRACIOS NEVELESE -FEJLESZTO PROGRAM -

Alapit6 okiratunk tartalmazza az integralt nevelés biztositasat. A gyermekek és sziilok lelkiismereti,
vilagnézeti, politikai meggy6z0dését tiszteletben tartjuk, nem érheti Oket hatranyos
megkiilonboztetés.
Célunk:
Az esélyteremtést tdimogato 1épések, szolgaltatdsok megvalositdsaval a hatranyos helyzetli gyerekek
hatranyainak kompenzaldsa érdekében, az esélyegyenldség elémozditisa az intézmény minden
tevékenysége soran:

o a beiratkozasnal, csoportba sorolasnal

o a gyerekek egyéni fejlesztésében

o az ismeretkdzvetités gyakorlataban

o az 6vodai programok kivalasztdsaban, alkalmazasaban ¢€s fejlesztésében

o az iskolai tovabbhaladas el6készitésében

o a huménerdéforras-fejlesztésben, pedagdgusok szakmai tovabbképzésében

o a partnerség-€pitésben és kapcsolattartasban a sziilokkel, segitdkkel,

o aszakmai és tarsadalmi kornyezettel

A fejleszté program munkacsoportok miikddtetésével valosul meg
Az ovodai fejlesztoprogram keretében — a gyermek igényé€hez igazodva — oldja meg az évoda:
e agyermek fejlettségével kapcsolatos pedagogiai feladatokat,
e aszocialis hatranyok enyhitését segitd pedagdgiai tevékenységet,
o az egyiittmikodések kialakitasat azokkal a szolgélatokkal, melyek a gyermekek ovodai

nevelése soran a sziiloket tdmogatjak, illetve a gyermekeknek szolgaltatdsokat biztositanak.
A munkacsoportok miikodési rendjének idOpontja munkatervben van lebontva, a napot a

munkacsoport tagjai hatdrozzdk meg az aktudlis havi tervnek megfelelden, a valtoztatds jogat

fenntartva.
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A kapcsolattartas formai:
o munkacsoport megbeszélések
o hospitalasok, tapasztalatcserék

o esetmegbeszélések

19. SZOLGALTATASAINK
Ingyenesen igénybe vehet6 szolgaltatasok
o a gyerekek 6vodai nevelése, a gyerekek napkdzbeni ellatasa
o o6vodai foglalkozasok
o logopédiai, pszichologiai foglalkozasok,
o fejlesztd, felzarkoztato foglalkozas
o sajatos nevelési igényll gyermekek felzarkoztato foglalkozésai
o a gyerekek rendszeres egészségiigyi felligyelete, orvosi vizsgalata
o o6vodai szocialis segitd tevékenysége
o az dvoda létesitményeinek és eszkdzeinek hasznalata a fenti szolgaltatasok igénybevételéhez
o a fenntartd altal biztositott és finanszirozott programok
Térités ellenében igénybe veheto szolgaltatasaink:
Nevelési ¢évenként, a szilok igényei szerint szervezzik a kiilonb6zd szolgaltatasokat.
Megszervezésében kiemelt szempont, hogy szakszerli legyen, vegye figyelembe az 6vodaskori
sajatossagokat, a napirendbe Ugy épiiljon be, hogy ne terhelje tal a gyermekeket. A

csoportnapldban alairasaval igazolja a sziilé gyermekek részvételét a téritéses szolgaltatasokban.

20. HIT ES VALLASOKTATAS BIZTOSITASA
Az oOvoda biztositja a sziild kérése alapjan a gyermek szdmaéra a torténelmi egyhazak altal
szervezett fakultativ hit-€s vallasoktatast.
Ehhez sziikséges az 6voda ¢€s az egyhaz kozott 1étrejott egylittmiikodési megallapodas, az egyhaz
altal biztositott hitoktato.
o Az 6vodaval kotott megallapodas alapjan a hitoktatds nem zavarhatja az 6vodai életet, a
nevelés folyamatat.
o Az 6voda biztositja a tevékenységhez sziikséges feltételeket.
o Az 6vodaban, tiszteletben kell tartani a gyermekek, sziil6k, alkalmazottak lelkiismereti és
vallasszabadsagat.
o A hit és vallasoktatas idejének és helyének meghatarozasahoz irasban ki kell kérni a sziil61

szervezet véleményét.
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A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje:

A torténelmi egyhazak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsd hetében kertil
sor a sziildi igények irasbeli megkérésére, melynek meg kell felelni a GDPR szabalyainak.

Az igényeket az 6vodavezetd vagy helyettese Gsszesiti €s tovabbitja az egyhaz képviseldjének, aki a
vezetOvel tortént egyeztetés utdn a kialakitott szervezeti rendnek megfeleléen, kezdi meg
tevékenységét az intézményben.

Az éltaluk tartott foglalkozasok, napirendbe épitve, elkiiloniilten az o6vodai foglalkozasoktol

keriilnek megvalositasra.

21. OVODAI DOKUMENTUMOKROL VALO TAJEKOZODAS MODJA

Hivatalos iigyek intézése az 6vodavezetdi szobaban torténik.
Ovodavezetd fogadooraja: minden hétfon 8.00-10.00 oraig.
A sziilok — tajékozodas céljabol:

o Az Ovoda Pedagdgiai Programja,

o Szervezeti és Miikddési Szabalyzata,

o Hazirend,
A nagy folyoson megtekinthetdk.
A dokumentumokrol a sziildk az oOvodavezet6tél vagy a helyettesétdl kérhetnek szobeli
tajékoztatast. A sziildvel torténd elézetes megallapodas alapjan a tdjékoztatas lehetséges.

A dokumentumok az intézmény honlapjan: www.kocsordigyongyfuzerovoda.hu megtekinthetd

22. AHAZIREND NYILVANOSSAGA
A hazirend nyilvanos, valamennyi sziil6 (érdekelt) az 6vodaban a kijel6lt helyen megtekintheti.

o Evente az 0j sziil8k beiratkozaskor megkapjak.

o Egy példany a vezetdi irodaban hozzaférhetd.

o A hazirend az o6vodai faliujsdgon megtekinthetd, valamint a nevelési év elsé sziil6i
értekezletén vagy annak érdemi valtozasa esetén a csoportokban felolvasasra keriil, melynek
megismerését alairasaval igazolja.

A hazirendet az intézmény vezetdje jogszabalyvaltozds, vagy egyéb sziikséges ok esetén
feliilvizsgalja.
A hazirend elfogadasakor, illetve annak modositasakor a Sziiléi Szervezetnek véleményezési joga

van.
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http://www.kocsordigyongyfuzerovoda.hu/

A HAZIREND betartasa mind az évoda kozosségére, mind a sziilkre és a gyermekekre

egyarant kotelezo

Kocsord, 2018. 08.31.
Katona Karolyné

Ovodavezeto
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Hazirend 1. sz. melléklet

Sziil6i kérelem, a gyermek igazolt hidnyzasahoz

Alulirott, sziilo, gondviselo, ezuton kérem, hogy
2 nevi gyermekemnek,
EV.oiiiinnns hoé............. napjatol- ........ €V .. ho.......... napjaig, az ovodai foglalkozasrol

valo tavolmaradasanak engedélyezését!

Alairas

Sziild, gondviseld

A KOCSORDI GYONYGFUZER OVODA, KOCSORD, ARPAD UTCA 57. szam OM
azonositoja: 033223 ...l ovoda vezetdje a20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet51. § (2)

a) bekezdése* alapjan

sorsz. | A hianyz6 gyermek adatai

1. Gyermek neve

2. Oktatasi azonositoja

3. Az igazolt hianyzas ideje -tol -ig

A fenti idészakra, **hdzirendben meghatdarozottak szerint engedélyt adok a tavolmaraddsra, a hianyzdst

igazoltnak tekintem.

Datum:

a kollégiumi foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) agyermek, atanuld — gyermek, kiskor tanuld esetén a szilld irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott
a tavolmaradasra,

b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c) a gyermek, a tanul6 hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni,

#*A Kocsordi Gyongyfiizér Ovoda Hazirendjének 11-13. oldalan meghatirozottak szerint.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Kocsordi Gyongyfiizér Ovoda irattardba 168-14/2018 iktatasi szamu jegyzékonyv talalhaté, mely

igazolja, hogy a sziil6k megismerték és véleményezték a Kocsordi Gyongyfiizér Ovoda hazirendjét.

A jegyzokonyvet a Sziil6i Szervezet nevében ¢és felhatalmazasa alapjan irta ald Szaboné Szabo

Agnes a sziil6i szervezet tagja

Kocsord, 2018. 08.31.

Sziiléi szervezet tagja

A Kocsordi Gyongyfiizér Ovoda irattaraban 168-15/2018 iktatasi szamu jegyzOkonyv talalhato,
mely igazolja, hogy a KT tagjai megismerték és véleményezték a Kocsordi Gyongyfiizér Ovoda

hazirendjét.
A jegyzOkonyvet a KT nevében és felhatalmazasa alapjan irta ald Bodoné Jakab Edit a KT elnoke.

Kocsord, 2018. 08.31.

KT elnoke

A Kocsordi Gyongyfiizér Ovoda nevel6testiilete: 100 %-0s ardnyban, a 2018. 08. 31. kelt
neveldtestiileti hatarozata alapjan a Kocsordi Gyongyfiizér Ovoda hazirendjét 168-16/2018
iktatoszammal elfogadta,168-15 /2018hatarozatszamon jovahagyta: Katona Karolyné 6vodavezetd
Kocsord, 2018. 08.31.

ovodavezeto

PH.

AKIHIRDETES NAPJA: 2018.09.01.
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